FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

¥

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

e
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

[FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

02-MV-CS-2019 / 23-04-2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES | X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
[APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
VACA CORDOVA MARCELO GABRIEL gl ASISTENTE DE COMUNICADOR SOCIAL —SP1
g

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
COMUNICACION SOCIAL

e
MACAS-MORONA SANTIAGO /’
7

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa}

HORA SALIDA {(hh:mm) HORA LLEGADA {(hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
ol -~ /

24/04/2019

22H00 /

10H00 ( 4 26/04/2019 /

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Marcelo Vaca, David Centeno, Miriam Sanchez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Evento de entrega de comodato con la presidencia de la Republica

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
ot 'FECHA | HORA wmm |~ FECHA HORA
)V ddmmm-azaa ’ // dd-mmm-aaaa . hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MACA§/ 24/04/2019 IOHQB/ 24]'04/’2019/; /, 18H30 d
L. 7/ ey /
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACAS - QUITO #|  26/04/2019 14H30 .|  26/04/2019” 22Hp06
// 7/ A 7 :
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PACFICO AHORRO 1041890701

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Y]

v
Ll 3D

4

~ ) 1

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR: MARCELO VACA
C.l.: 1722445408

\
A
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE\LA UNIDAD SOLICITANTE

MIRIAM SANCHEZ
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO |-

"NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
icipacién al imi de los servicios it salvo el caso de que por necesidades
la i i autorice.

NG|

AU
REDE LA

DIRECTQRA DEJOM

ORIDAD NOpI

/
/

DELEGADO

« De no existir disponibilidad presupuestarfa, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con

4 idades o de casos debid; justificados por la

excepcién de las Méximas
Maxima Autoridad o su delegado.

ACION SOCIAL

— £ 3, MINISTERIO
DIRECCION FINANCIERA é\&% pEL DEPORT
P MENTOS —  ©
RECEPCION DE DOCU HOR

ANEXOS:

RECIBIDO POR




SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DCS-2019-0121
Quito, D.M., 22 de abril de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

Sr. Ing. Cristian Oswaldo Hidalgo Fallain
Director Financiero

ASUNTO: Solicitud de vehiculos para comisi6n de servicios Entrega de los Comodatos al Gobierno
Municipal del Cantén Morona.

Por medio de la presente solicito a usted disponer a quien corresponda autorice la asignacién de vehiculos para
realizar la Cobertura “Evento Presidencial Entrega de los Comodatos al Gobierno Municipal del Cantén
Morona”, el personal que estard a cargo de la cobertura son: Srta. Miriam Sénchez, Marcelo Vaca y David
Centeno. ‘ .
e o
~ e
FECHA DE SALIDA  |HORA FECHA DE LLEGADA|HORA DES”TINO
Miércoles 24 de abril 2019/10:00” |Viernes 26 de abril 2019 22:06” ]MORONA SANTIAGO

Cabe indicar que los vehiculos asignados servirdn también para transportar 10 cubos e imagen institucional
(baking).

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Copia:
Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

7} MIRIAM JEANNETH
ds SANCHEZ ESPINOZA

Quito —Ecuador PBX: 593 ~ 3969 200
www.deporte.gob.ec

* D fimado i por Quipux

71



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECIA DE ELABORACION
nid. Ej ora:
Unid. Ejecutora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 o3 I o1 I 19
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG se PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION
0 00 000 001 530303 1701 00t 0OCO 0000  Viaticos y Subsistencias en el interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$101,500.00

$101,500.00

SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memoranda Mo, SD-DP1-2018-0070, certifico [a disponibilidad presupuestaria para el pago de Viaticos y Subsistencias al Interior para los funcionarios y

servidores de la Institucion para el ejercicio fiscal 2019.

DATOS APB\OEACION
ESTADO /gféclém‘mog APROBADO:
7 ‘
APROBADO B
FECHA: o Pl CO
23/01/2019 7y Y AREre) ‘
N '(:\L‘}:nriunlrin)l(:s;mmhle o ’ Director Financiers
\':\::Xj fiag n'@‘vd:,:"'ﬂ

e







FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

-‘} SECRETARIA

DL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -

NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
4

FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa) R e o

/ 29/04/2019
02-MV-CS-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

VACA CORDOVA MARCELO GABRIEL

ASISTENTE DE COMUNICACION SOCIAL —SP1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: ’
MACAS- MORONA SANTIAGO /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
COMUNICACION SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARCELO VACA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

24 DE ABRIL
v
1. 10HOG \({}a]e a la ciudad de Macas

2. 18h30 Llegada a la ciudad de Macas
3. 19h00 Avanzada al Coliseo Tito Navarrete

25 DE ABRIL
4,  07HO0 Desayuno.

5. 08h00 Logistica Tito Navarrete

6. 09H30 Trabajo de oficina

7. 11HOO envio y edicion de material

8.  14H00 Trabajo de Logistica en Tito Navarrete
26 DE ABRIL

9.  07HOC Desayuno.

10. 08h0O0 entrevistas y fotografias Tito Navarrete
11. 11HOO Evento con Presidencia de la Républica
12. 12HO0O0 envio y edicion de material

13. 14H00 Subir Informacion

14. 14:3 -Sal'da/de Macas hacia Quito

15. 22h30 llegada a Quito

NOTA
ITINERARIO SALIDA L~ LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
e /," institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
FECHA 24/04/2019 / 26/04/2019 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
(dd-mmm-aaaa)
HORA 10H00 i 22H30 "
(hh:mm) < -
TRANSPORTE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
RUTA =
(Aéreo, terrestre, - NOMBRE DE TRANSPORTE e FECHA HORA P FECHA . HORA / g
maritimo, otros) .. el dd-mmm-aaaa . hh:mm |~ dd-mmm-aaaa _-|’ hh:mm.
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — MACAS™ . 24/04/2019 10H00,~ 24/04/2015" 18h30
v v : Jid ~ .
- & P Wad e o " |
- -~ - o & > e
TERRESTR E// o lNSTITUCIONﬁ"L QUITO MACASM 26/04/2019 14H3Q/ 26/04/203;9/ 22H30¢”"

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberé presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios




NOMBRE: MARCELO VACA
C.l.: 1722445408

FIRMAS DE APROBACION




