FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

’ SECRETARIA
DEL DEPORTE

" SOLIC!TU'D,DE ADTORIZACI()N_PARA,CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

02-MG-DA-2019 ..~

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

—

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) -
15/04/2019 /

MARIN GAVILANEZ GIOVANNI MARCELO

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
, DATOS GENERALES
IAPELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: -7 PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO - SP1

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: .
PORTOVIEJO - MANABI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

B

HORA SALIDA (hh:mm)

.~ 1HORA LLEGADA (hh:mm)
. |-

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

16/04/2019 06HO0

o~ ”_/
17/04/2019 ,‘/ 24H00 7

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: de los siguientes Funcionarios: Giovanni Marin G. y Milton Quinchiguano (Conductor)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En atencidn al memorando Nro. MD-DA-2019-0895 de fecha 15 de abril de 2019, suscrito por e | Ing. Eddie Castillo Director Administrativo
a “FIN DE CONSTATACION FISICA y TRASLADO DE BIENES A PLANTA CENTRAL. para los dias 16 al17 de abril de 2019.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA /' LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA | ~HORA |
|7 dd-mmm-aaaa /hh imm / dd-mmm-aaaa | hhimm /
Vs 4 7
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito / Portoviej(_)//,/ 16/04/2019 06h0/0 16/04/2019 / 14h00 /
TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo / Quito 17/04/2019"’ 16h:00 17/04/201% 24h00/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE GUENTA: i
RUMINAHUI, AHORROS No. De cuenta 8%36@ w

 FIRMA DE ;A%WIIDOR'SOLICIT%X K

O/NSABLE DE LA un{DAD

ITANTW

FIRMA DE LA O EL R

YA

LA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
MARIN GAVILANEZ GIOVANNI MARCELO
C.1.: 1706748439

8
NOMBRE VLAO DE LXYUNIDAD SOLICITANTE
ING. DIE CASTILL OMEZ.

DIRECTOR DE DIRECCION ADMINISTRATTIVA

)i ~ /

FIRMA DE LA AUTORIDAD‘NOMINADORA oSy DELEGADO .

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de ici 6n  al de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBREDETA AUTORIDAB-NOMINADORA O SU DELEGADO
ING. CARLOS LOOR REYES.
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su delegado.

DIHECEIBN FINAN/ERA

RECEPCIGN DE DOCUMENTOS A

22 ABR. 200
ANEXOS: A4

NOMBRE:

] <
Wroud o

RECIBIDO POR




o



RADE_DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0894
Quito, D.M., 15 de abril de 2019

PARA: Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavildnez
Asistente de Servicios Institucionales - Servidor Piblico 1

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CONSTATACION Y TRASLADO DE BIENES
PLANTA CENTRAL

De mi consideracion:

En atencién al Memorando No. MD-CZ4-2018-1434 de 20 de agosto del 2018, suscrito por ¢l sefior Geovanni
Alcivar Coordinador Zonal 4, que comunic6 “(...) continuar con este proceso. dentro del cual se entregaron de
manera oportuna los informes técnicos respectivos sobre estos bienes sin uso v poder asi realizar el traslado de
los mismos a la matriz (...)".

En este contexto, y conforme a lo manifestado en el Memorando No. MD-CZ4-2018-1434, se le delega viajar a
la provincia de Manab{, cantén Portoviejo, a fin de realizar una constatacién a los bienes sin uso que se
encuentran en las bodegas de la Federacién Deportiva de Manabi{ y que pertenecen a la Coordinacién Zonal 4.

OBJETIVO

Cumplir con lo dispuesto en el Reglamento General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de
los Bienes e Inventarios del Sector en su articulo 54.- “(...)

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real v la nomina de los responsables de su tenencia y
conservacion;
b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo);(...)".

Deberd comparar las caracteristicas de los bienes fisicos con las caracterfsticas que constan cn las actas
entrega-recepcion en lo siguiente:

Cédigo Activo Fijo
Serie del bien
Marca

Modelo

Color

Adicionalmente con la constatacién realizada de los bienes sin uso que se encuentran en las bodegas de la
Federacién Deportiva de Manabf y que pertenecen a la Coordinacién Zonal 4, deberd buscar colizaciones de
transporte a nombre de la Secretaria del Deporte a fin de poder traer todos los bienes a la matriz Quito.

RESULTADOS
® Elaborar y legalizar el Acta de Constatacién Fisica

o Informe dirigido al sefior Director Administrativo por direccidn, que deberd ser entregado mdximo hasta el
26 de marzo del 2019, donde se detallard absolutamente todas las novedades presentadas en la constatacién
fisica, adicionalmente se deberd formular claramente las recomendaciones a fin de poder tomar las
respectivas acciones.

® Cotizaciones de transporte de los bienes que sin uso que se encuentran en las bodegas de la Federacién
Deportiva de Manabi y que pertenecen a la Coordinacién Zonal 4.

Para el cumplimiento de la presente comision se le otorgard un vehiculo con conductor para los siguientes dias:

Salida de la ciudad de Quito el dia martes 16 de abril del 2019 a primera hora

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre




=l DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2019-0894

Quito, D.M., 15 de abril de 2019

Retorno de la ciudad de Manabi el dia miércoles 17 de abril del 2019.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Gencerales

t11mada sleclionicansnte port

ALVARO EDDIE
M CASTILLO
EEAItigy GOMEZ

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
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Institucion:
stitucion SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
B SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 l o1 l 19
Unid, Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS :

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO 0OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

G SP FY ACT MEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION
[+ 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$101,500.00

$101,500.00

SON: CIENTO UN ML QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DP}-2018-0070, certifico la disponibitidad presupuestaria para el pago da Viaiicos y Subsistencias al interior para los funcionarios y

servidores de la Institucién para el ejercicio fiscal 2019,

DATOS APROBACION
ESTADO APROBADO:
APROBADO | ( rG_
FECHA: 1 ”
23/01/2019 d 1 arn
e, Funchonab Resporstble o~ ] > DIFoctor Fnaioier
\. -y G

“,

Y
o,

DAY OV
R P !\"-\ﬂ,»
BTN
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inisterio

i del Deporte

ACTA DE ENTREGA RECEPCION N°: 11261 Fecha: 04/04/2019
BIENES DE LARGA DURACION

Autorizado Por: VINUEZA SALAZAR RICARDO XAVIER
Custodio:
ROSERO FLORES JOHANNA LISET C.I.: 1720193661 SERVIDOR PUBLICO 6
Responsable Entrega:
BENALCAZAR NARANJO PATRICIO VICENTE C.T.: 1710049436 SERVIDOR PUBLICO 1
Detalle:TRASPASO DE BIENES
Ubicacién Fisica
Direccidén: EDIFICIO PRINCIPAL
A{:\ea : PRIMER PISO
Seccidn.; COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
SubSeccién: DIRECCION FINANCIERA
Unidad Operativa: DIRE ON FINANCIERA

o . Clase de E?tad@; Estructura Numero -
Cadigo del Activo Activo Conservatién | _del Bien Marca de Serie Modelo Color Descripcion Valor
[ 1003-01-005-32560 ARCHIVADOR  |BUENO ‘MQAE\;- CAFE/GRIS |ARCHIVADORES AEREOS, ; 198.24
MADI \ Estructura: gris; Puertas: gris;
Laterales: wengue;

\ 83
r Total=> \ 198.24

REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIQS DEL SECTOR PUBLICO. Art.20.- Usuario Final.- Sera
el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion de los bienes e inventarios a él asignados para el desempefio de sus eiouwilos que

por delegacién exprese se agreguen a su cuidado. Art. 21.- Finalizacién de la responsabilidad de los Custodios Administrativos y Usuarios Final

respecto de la custodia, cuidado, conservacion y buen uso de los bienes concluird cuando, se hubieren suscrito las respectivas actas de entrega

recepcion de devolucion, o se hubiera procedido a la reposicion o restitucion de su valor. Art. 146.- Denuncia.- Cuando alguno de los bienes hubiere )

desaparecido por hurto, robo o abigeato, el Usuario Final, Custodio Administrativo o el Guardalmacén a quien haga sus veces, segun sea el caso,

omunicara por escrito inmediatamente después de conocido el hecho al titular de la Unidad Administrativa, quien a su vez comunicara a la méxima

autoridad de la entidad u organismo, o su delegado. Art. 150.- Para fuerza mayor o caso fortuito, debera emitir una orden escrita de la maxima

autoridad o su delegado de la entidad. Dicha orden se dara una vez que los usuarios finales a cuyo cargo se hallaba y 2 testigos idéneos hayan

rendido una declaracién juramentada ante un Notario Publico en el narre los hechos y adjuntar las pruebas pertinentes que existieren sobre tales

hechos.

Fuente: ACUERDO No. 067-CG-2018, publicado Suplemento Registro Oficial No.388 de 14-Diciembre-2018.

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
BENALCAZAR NARANJO PATRICIO VICENTE ROSERO FLORES JOHANNA LISET

04/04/2019 15:08 Pagina 1/1




FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

g SECRETARIA

DEL DEPORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
02-GM-DA-2019 22/10/2018
. ) . ’ DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
MARIN GAVILANEZ GIOVANNI MARCELO ASISTENTE ADMINISTRATIVO - SPI
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
PORTIVIEJO - MANAB{ DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ledo. Giovanni Marin y Sr. Milton Quinchiguano (conductor)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CONSTATACION FISICA Y TRASLADO DE BIENES UBICADOS EN LA FEDERACION DEPORTIVA DE MANABI
En atencion al memorando Nro. SD-DA-2019-0894 de fecha 15 de abril de 2019, que en cumplimiento al
memorando MD-CZ4-2018-1434 de 20 agosto de 2018, Giovanni Alcivar, Coordinador Zonal 4, que comunicé (...}
continuar con este proceso, dentro del cual se entregaron de manera oportuna los informes técnicos respectivos
sobre esos bienes sin uso y poder asi realizar el traslado de los mismos a la matriz (...)"
16 de abril de 2019
07h00: Salida de la ciudad de Quito Secretaria del Deporte
14h30: Llegada al cantdn Portoviejo.
14h30 a 14:30: Almuerzo
14h30 a 15h00 Traslado a la Coordinacién Zonal 4, en donde la Sra. Gioconda Vera, nos facilitd la informacion
necesaria para dirigirnos junto con ella a las bodegas de la Federacion Deportiva de Manabi, en donde pudimos
constatar la cantidad de bienes que se encuentran embodegados
15H00 a 18h30 Trasiado a diferentes lugares de la ciudad de Portoviejo con el propdsito de buscar cotizaciones
de diferentes empresas de transporte para el traslado de los bienes muebles hacia el Distrito Metropolitano de
Quito.
18h30 a 21h00 Busqueda de alojamiento, merienda y descanso.

17 de octubre 2019

07h00 a 08HOO : Llegada a la Coordinacién Zonal 4

08h30 a 09h30: Elaboracion de listados de bienes para enviar hacia Matriz, elaboracion de stickers nuevos en el
sistema eByE para colocar en los bienes muebles que se enviaran hacia el DM. De Quito y traslado hacia las
bodegas de la Federacién Deportiva de Manabi. '

10h00 a 14h00:

Constatacion de bienes embodegados en Federacidn Deportiva Manabi, colocaciéon de stckers nuevos, embarque
de 23 sillas en la camioneta perteneciente al parque automotor de la Secretaria del Deporte.

14h30 a 15h30

Traslado hacia la Coordinacién Zonal 4 y Almuerzo

15h30 —-17h00

Elaboracidn de actas de entrega — recepcion, de constatacion de bienes y unificacién con los bienes entregados
por el programa ECUADOR — ESTRATEGICO y que ahora reposan en las bodegas de la Federacién Deportiva de
Manabi.

17h00 - 12h00: Traslado hacia la ciudad de Quito.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

FECHA

(dd-mmm-aaaa) 16/04/2019 17/04/2019

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

HORA
(hh:mm) 07h00 24h00
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito / Portoviejo 16/04/2019 07h00 16/04/2019 14h30

TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo / Quito 17/04/2019 17h00 17/04/2019 24:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pdblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

/

FIRMADELAO I;,( SER\{}DOR COMISIONAIDO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4

//4/

NOMBRE:

AVILA
C.1.:1706748439
Asistente Administrativg~SP1

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea supertor al nimero de dias autorizados, se
debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RE, SABL fBOR

L FIRMA DE LA O

die Castl[ Omez
Dlrecto Admlnlstra




