SECRETARIA
DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIO?,M(ST]TUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) -
02 -BA-DA-2019 22/03/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
‘ . , , DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 7 : PUESTO QUE OCUPA:
Bernal Madrid Abilio Rafael /. Servidor Publico de Servicios 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Macas — Morona Santiago Direccién Administrativa
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm) )
//
25/03/2019 08:00 27/03/2019 1800 -

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sres. Gabriel Guallasamin, David Fueltala y Julio Garcia

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

LI'raslado y movilizacidon de los funcionarios del drea de Instalaciones Deportivas, para realizar limpieza y mantenimiento de
la fachada del Complejo Deportivo “ Leomdas Proafio “ ubicado en el cantén Macas

TRANSPORTE
TIPO DETRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otos) , FECHA| | HORAmmm| FECHA HORA
/ . dd-mmm-aaaa s dd-mmm-aaaa / hh:mm J
g /
TERRESTRE MINISTERIO Quito - Mécas // 25/03/2019 | 0800 | 25/03/2019/|  15:00 /
" 2 /’
TERRESTRE MINISTERIO Macas - Quits” 27/03/2019|  11:00 / 27/03/2019,]  18:00 /
TERRESTRE MINISTERIO
TERRESTRE MINISTERIO
DATOS PARA TRANSFERENCIA . :
NéMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No.dDE CUEN+A: ’
Produbanco Ahorros 1100504242-6

- FIRMA DE LA O EL SERVIDORSOLICITANTE
Bt fe A ey

V.

Sr. Abilid Bern% 7 4 Ing~vafe-Eddie Castillo
1709856817 . DIRECTOR ADMINISTRATIVO
e

NOTA: Es{a solicitud deber4 ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al

cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
£ . .
Nominadora autorice.

/& Deno existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a solicitud como [a autorizacién quedaran insubsistentes
o Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Ing Ca rrOS"An{érHO\LOOI' Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las
Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013







ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 2999
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-03-26 Hora 08:00 /Hasta 2019-03-27 Hora  18:00

Motivo = TRASLADO Y MOVILIZACION -DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
INSTALACIONES DEPORTIVAS, PARA VERIFICACION DE ESTADO:Y REALIZAR LIMPIEZA DE LA
FACHADA DEL COMPLEJO DEPORTIVO "LEONIDAS PROANO" UBICADO EN LA CIUDAD DE MACAS,
PROVINCIA DE MORONA SANTIAGO. . ;

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION )
Fecha 2019»03-22/ ‘ " No. Comunicacién SD-DAID-2019-0504
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE MORONA SANTIAGO - MACAS .

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/A

Nombres = BERNAL MADRID ABILIO RAFAEL / Cargo CONDUCTOR

Niimero de Cédula / Pasaporte 1709856817 .~ Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEA2396 Marca / Modelo MAZDA
Color NEGRO " Numero Matricula -~ 3136011

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  SRA. IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES Cargo DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE
INSTALACIONES DEPORTIVAS
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emision 2019-03-22 14:20







SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DAID-2019-0504
Quite, D.M., 22 de marzo de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTQO:  SOLICITUD DE MOVILIZACION PARA LA CIUDAD DE MACAS

De mi consideracion:

Por medio del presente solicito, muy gentilmente disponer a quien corresponda la movilizacion para
3 funcionarios de la Direccion de Administracidn de Instalaciones Deportivas, para verificar estado
y realizar limpieza de la fachada del Complejo deportivo "Leonidas Proafio”, ubicado en la Ciudad
de Macas, provincia de Morona Santiago.

El personal designado es:
Sr. Gabriel Guallasamin
Sr. David Fueltala

Sr. Julio Garcia

La salida se realizara de acuerdo al siguiente detalle:
Salida: Quito-Macas, lunes 25 de marzo de 2019, a las 08h00
Retorno: Macas-Quito, miércoles 27 de marzo de 2019, llegada 18h00.

Particular que comunico para los fines correspondientes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Sra. Irene Elizabeth Andrade Aviles
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE INSTALACIONES DEPORTIVAS

Copia:
Srta. Arq. Rosa Virginia Palacio Valdivieso
Coordinadora de Administracion e Infraestructura Deportiva

Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Scrvicios Generales

je

Firmado electrénicamente por:

i IRENE ELIZABETH
ANDRADE, AVILES
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. Usuario actual: Segundo Enrique Aranda Area actual: Rl « -
No. Documento: SD-DAID-2019-0504 Guevars 9 9 ADMTISTRATIVA

Datos dei Documento

Dl:‘s::z'::‘gftual del Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA
Acciones realizadas en el Documento.
Area " Fecha Hora Acci6n Para _}z{;‘s * Comentario
' ESTIMADO ENRIQUE
. 2019-03-22 Alvaro Eddie  Segundo ﬁgagﬁgé%ol_g ggﬁ%?a%g%REVl A
DIRECCION ADMINISTRATIVA  14:09:16 Reasignar Castillo Gomez Enrique Aranda 0 A
(GMT-5) (SD) Guevara (SD) VERIFICACION DE DISPONIBILIDAD
SALUDOS CORDIALES
Fecha maxima de tramite: 2018-03-22
DIRECCION DE | 2019-03-22 Envio irene Elizabeth
ADMINISTRACION DE 12:42:40 Electronico del  Andrade Aviles 0
INSTALACIONES DEPORTIVAS (GMT-5) Documento (SD)
DIRECCION DE 2019-03-22 Firma Digital de Irene Elizabeth
ADMINISTRACION DE 12:42:40 Docum egto Andrade Aviles 1] Documento Firmado Electrénicamente
INSTALACIONES DEPORTIVAS (GMT-5) (SD)
DIRECCION DE 2019-03-22 Irene Elizabeth Alvaro Eddie
ADMINISTRACION DE 12:42:27 Registro Andrade Aviles Castilo Gomez 0 g%'gig%% 'I?AE\E"%"L'ZAC'ON PARALA
INSTALACIONES DEPORTIVAS (GMT-5) (SD) (SD)

m

los comentarios en el reporte?

o/ i
&4 ¢ Desea imprimir

22/03/2019 14:1:



—
nsfitucion:
nstitucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
nid. Ejecutora SEGRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 [ o1 I 19
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADM|N!STRA:”VOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA .‘k
. N
R
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
56 SP PY ACT WEM UBE FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
G1 o0 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistenclas en el interior $101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00
; TOTAL
SON: CIENTO UN ML QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DP1-2019-0070, certifico la disponibilidad presupuestaria para el pago de Vidticos y Subsistencias al interior para los funcionarios y:
servidores de la Institucion para el ejercicio fiscal 2019.

7 ESTADO APROBADO:
APROBADO -/"""'if A!
FECHA: -
23/01/2019
Director Financiero
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SECRETARIA
DEL DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

02 -BA-DA-2019

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

28/03/2019/

DATOS GENERALES

—

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Bernal Madrid Abilio Rafael -
pd

-

PUESTO QUE OCUPA:
Servidor Publico de Servicios2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL”
Macas — Morona Santiago

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccién’Administrativa
Pl

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Sres. Gabriel Guallasamin, David Fueltala y Julio Garcia

7

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS -

Lunes 25: 1) 10:00<"17:00 Traslado Quito — Macas. 2) 17:00 - 19:00 trabajos en el Complejo Deportivo.

Martes26: 1) 08:00 — 08:15 Traslade-al Complejo.
mantenimiento en el Complejo

2) 8:15 — 14:00 Trabajos de mantenimiento.

3) 15:00 - 20:00 Trabajos de

Miercoles27: 1) 08:30/— 15:30 Retorno a Quito sin novedad.

ITINERARIO SALIDA _ LLEGADA - NOTA
//Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
A 25/03/2019 27/03/2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
—1= -residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 10:0V 15:30/ institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
‘ 5 UE e ~ .~ “TRANSPORTE , :
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRA TE -
(Aére:s;(r)r:stre, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA .~ HORA FECHA HORA
maritimo, otros) et . dd-mmm-aaga J hh:mm //dd-mmm-aaaa .~ hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Macas” 25/03/2019 10:00~ | _25/03/2019”| 17:00.~
TERRESTRE INSTITUCIONAL Macas - Quito / 27/03/2019 .|~ 08:30 | 27/03/2019,{  15:30 .
Observaciones: .
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMI?;ONADO NOTA

all /

7 —L -
Sr. Abilig Bern }/
1709856817 ,

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

" FIRMAS DE APROBACION”

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D
' SERVIDOR COMI

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 3@@@\@%!5“\\&

REGERGIGN DE DUEUMEF T2

78

fhg. Carlos Antonio Loor
GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

WORD

WAR, 708

1 anexos: M







