4

ﬁg SECRETARIA
‘

DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVIICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS e
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aa o
01 - CM-DA-2018 26/02/2019 -
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION
DATOS GENERALES
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL Servidor / PUESTO QUE OCUPA:
Manuel Caza Quinchiguano , SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Carpuela - Imbabura DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA {dd-mm-aa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mm-aa) HORA LLEGADA (hh:mm)
~
27/02/2019 / 13H00 28/02/ 2019/,/’ B 20H00 ~

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lcda. Valeria Maldonado, Sr. Rafael Salas y Manuel

Caza.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Traslado de funcionarios de la Direccion de Deporte Adaptado para seguimiento a los deportistas con

dlscapaadad que se encuentran en eI proyecto de alto rendimiento 2019 al Canton Carpuela

P

e S TRANSPORTE
Al LLE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA GADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) P FECHA HORA FECHA HORA
_|- dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa  |.~hh:imm |
. a o~ g o s
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Carpuela ,,.27/02/2‘9,19 13h0}f/ 27/02/2019 16h00
7 - _
TERRESTRE INSTITUCIONAL Carpuela - Quit(/' 28/02/]2019 17h00 s 28/02/201}/ 20h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: T No. DE CUENTA:
AUSTRO AHORROS 0317152345

) FlR;VIA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

- | FIRMA DE LAD'EL RESPONsy. "/1)75 LA UNIDAD SOLICITANTE

/

Sr. Ma;uel Caza
C.l. 1708803315
R G e 0 gy

Mng\{Afrato Fddie Castillo

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de icipacion  al plii de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

como la

* De no existir disponibilidad presup ia, tanto la
autorizacion quedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

] término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Ests prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Médxima Autoridad o su Delegado.

ANEXOS:

DIRECGION FINANCIERA
RECEPCION B BOEUMENTES L

MINISTERIO
BEL DEPORTE
Loy

NOMBRE:

RECIBIDO POR







Institucion:

SECRETARIA DEL DEPORTE NO, CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION:
Unid. Ejecutora: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 61 13j o1 bg’
Unid. Desc: ) '
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDD CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
. -
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
q PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
%, Jor o0 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustivles y Lubricantes $699:61
TOTAL PRESUPUESTARIO $699.61
TOTAL
SON: SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE DOLARES CON 61/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

En atericion al memorando No, SD-DA-2019-0085, ceriifico disponibilidad presupuestaria para ¢l Fondo de reposicion de gasios de combustible de los sefiores
conduciores institucionales realizados én ciudades en donde no existé cobertura del contrato con ATIMASA S.A. (pagos de arrastre)., Actualizacion de la certificacion -

presupues!ana N® 522

Z DATOS APROBACION
ESTADO REGISTBAT;O APROBADO:
{ 2 s A
APROBADO
FECHA: - }
18/01/2019
Dirccior Financiegs




snstitucion: MINISTERIO DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 522 17 ] 08 I 18
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS -

/ CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA -

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ‘ ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530837 1701 001 0000 0000  Combustibles - Lubricantes y Aditivos en General para Vehiculos $4,000.00
Terrestres
TOTAL PRESUPUESTARIO $4,000.00
TOTAL

SON: CUATRO MIL DOLARES

DESCRIPCION:

En atencién al memorando MD-DA-2018-1310, certifico la disponibilidad presupuestaria para el fondo de reposicién de gastos de combustibie de los sefiores
conductores institucionales realizados en ciudades en donde no existe cobertura del contrato con ATIMASA S.A,, para la actividad “Abastecimiento de combustible

para los vehiculos institucionales, incluye pagos de arrastre”.

i
¢
I
]

/
p\'
ESTADC APROBADO:

APROBADO / }

< (L’b!
FECHA: .
20/08/2018 3 1 o

7.2, Funclonario Responsahle.. Dimc}or Financiero
’ S 1

3y




Institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 E o1 § 19
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
>/ COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
! DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO { OGA l ‘

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

G se eY ACT e UBG FIE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
G1 (o] 000 001 530303 1701 €01 0000 0000  Viaticosy Subsistencias en el Interior $101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00

TOTAL

SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:
En referencia al memorando No, SD-DPI-2019-0070, certifico fa disporiibilidad presupuestaria para el pago de Viaticos y Subsistencias al Interlor para los funcionarios y
servidores de 12 Institucion para el ejercicio fiscal 2019.

/
- Y
' .
. DATOS APROBACION
ESTADO “REGISTAADD:. APROBADO:
* rr.: :’ K == '\
APROBADO | y e \Tk—
FECHA: . L
23/01/2019 ! |0 o
"._‘ T Tuncionarb Responsable Director Fnancicro







No.

o | ORDEN DE MOVILIZACION 2081

(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO , —

o~

//f’// ’/,,f” <"’//
Fecha de Vigencia Desde 2019-02-27 #d'ora 13:00 Hasta 2019-02-28 Hora 20:00 |,

Motivo = TRASLADO DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION DE DEPORTE ADAPTADO PARA SEGUIMIENTO A
LOS DEPORTISTAS CON DISCAPACIDAD QUE SE ENCUENTRAN EN EL PROYECTO DE ALTO

RENDIMIENTO 2019.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION s

Fecha 2019-02-26 ) / " No. Comunlcacmn SD- DDPD-2019-0099fSD—DDPD—
. 2019-0138

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE IMBABURA— CEAR CARPUELA /

Kilometraje Inicio K|Iometraje Fin: -

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  CAZA QUINCHIGUANO

Namero de Cédula / Pasaporte 1708803315

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

PEA2400
BLANCO

Numero de Placa " Marca/ Modelo

Color

Numero Matricula

* MAZDA BT-50
3136015

5. DATOS DEL. SOLICITANTE

Nombres  LCDA. VALERIA MALDONADO VALENCIA

Cargo DIRECTORA DE DEPORTE PARA
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Realizado Por

Fecha de Emision  2019-02-27 10:17

ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE







i

ETARIA DEL DEPORTE

Memeorando Nro. SD-DDPD-2019-0138
Quito, D.M., 26 de febrero de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Pedido de cambio de fecha de Viaje a Carpuela

De mi consideracin:

Con relacién al memorando N° SD-DDPD-2019-0099 de fecha 13 de febrero de 2019, en
el que se solicit6 el vehiculo institucional para trasladarnos al CEAR de Carpuela el dia
26 de febrero del 2019 con retorno el dia 27 de febrero de 2019, me permito indicar que
el desplazamiento se pospuso, por lo que se realizara el dia 27 deAebrero con retorno el
28 de febrero de 2019, motivo por el cual solicito muy comedidamente autorice el
desplazamiento del sefior conductor para que nos apoye en las fechas antes sefialadas,
pidiendo disculpas este cambio de tiltima hora.

Por la favorable atencion que de al presente le anticipo mi agradecimiento
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcda. Valeria Maldonado Valencia
DIRECTORA DE DEPORTE PARA PERSON AS CON DISCAPACIDAD

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

=) Firmada elnctrénicamente por:
: VALERIA PATRICIA
G MALDONADO
¥% VALENCIA
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No. Documento:

Usuario Actual del

@

Regresar

Datos del Documento

Documento:

SD-DDPD-2019-0138

Informar

firchivar
Usuario actual:

Guevara

Segundo Enrique Aranda Guevara

Comentar

Segundo Enrique Aranda

@ & ey

Dar Fisico Nudwva farea,

Copiar
Area actual:

Carp, ViFtual

A

o
buut

;

DIRECCION® '«

ADMINISTRATIVA i iR

Acciones realizadas en el Documento.

;No. ; Comentario

1Area . dias ]
ESTIMADO ENRIQUE
2019-02-26 Alvaro Eddie Segundo ﬁgagsggaﬂ_op ggﬁ%?';%giREVI A
DIRECCION ADMINISTRATIVA 15:26:44 Reasignar Castillo Gomez Enrique Aranda 0 VERIFICACION DE DISPONIBILIDAD
(GMT-5) (Sb) Guevara (SD)
SALUDOS CORDIALES
Fecha méxima de tramite: 2019-02-26
DIRECCION DE DEPORTE 2019-02-26 Envio Valeria
PARA PERSONAS CON 08:43:41 Electronico del  Maldonado 0
DISCAPACIDAD (GMT-5) Documento Valencia (SD)
DIRECCION DE DEPORTE 2019-02-26 Firma Digital de Valeria
PARA PERSONAS CON 08:43:41 Docum ergn o Maldonado 4] Documento Firmado Electronicamente
DISCAPACIDAD (GMT-5) Valencia (SD)
DIRECCION DE DEPORTE 2019-02-26 Valeria Alvaro Eddie
PARA PERSONAS CON 08:42:56 Registro Maldonado Castillo Gomez 0
DISCAPACIDAD (GMT-5) Valencia (SD)  (SD) B

g
1 ¢ Desea

Lot

imprimir los comentarios en el reporte?

27/02/2019 8:12



SECRETARIA DEL DEPORTE

R
5
i/

Memorando Nro. SD-DDPD-2019-0099
Quito, D.M., 13 de febrerg de 2019

B

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de autorizacion para compra de pasajes y de vehiculo institucional para que los
Técnicos DDPD, realicen el Cumplimiento de servicios Institucionales en el mes de Febrero.

De mi consideracion:

Mediante memorando Nro. SD-DDPD-2019-0083 de fecha 12 de febrero de 2019, la Leda. Valeria Maldonado
Directora de Deporte para Personas con Discapacidad da a conocer al Sr. Abg. Eduardo Alonso Gonzélez
Restrepo los seguimientos planificados del mes de febrero, para su revision y aprobacién del mismo.

Con este antecedente, solicito de la manera mas comedida autorice a quien corresponda al uso de un vehiculo
institucional, la compra de pasajes aéreos y a la autorizacion del pago de viaticos, para realizar el seguimiento
planificado del mes de febrero a los deportistas con discapacidad que se encuentran inmersos en el proyecto de
alto rendimiento 2019, de acuerdo al siguiente detalle:

itinerario

INT écnico ICargo/FunciéuA ctividad lora Hora
IDeporte [Salida de  MovilizacionRetorno de IMovilizacién|Logar

Saliday legad

Seguimiento
Control a

RAUL . oS .
6h 2
IARCENT ALESAnaIlsta deportistas [Varios ~ [21/02/201 00AEREO 22/02/201916h00 |AEREO IAZUAY/CUENCA

concentrados

en el CEAR
de Cuenca.

Seguimiento
Control a
VALERIA . os .
MALDON. ADODu’cctora deportistas  |Atlestismo26/02/201908h00[TERRESTRER7/02/201916h00 TERRESTRECARPUELA-IMBABURA!

4,
concentrado

en el CEAR
de Carpuela

Seguimiento
Iy Control a

0S
RAFAEL |y nalista Heportistas [Atlestismol26/02/201908h00[TERRESTRER7/02/201916h00 [TERRESTRECARPUELA-TMBABURA

SALAS

3
ado:

en el CEAR
de Carpucla

Segura de contar con su favorable atencién a este pedido, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcda. Valeria Maldonado Valencia
DIRECTCRA DE DEPORTE PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Copia:
Sr. Abg. Eduardo Alonso Gonzalez Restrepo
Subsccretario de Deporte de Alto Rendimiento
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Regresar Besnonder Resp.afodos Beasignar Informar RArchivar Comentar Dar F|su:o Nuewva Yarea Copiar Carp. Uirteal

Usuario actual: Segundo Enrique Aran Area actual: DIRECCION' foa
No. Documento: SD-DDPD-2019-0099 Guasuar g q nda  pimeaactual ‘ .

Datos del Documento

Usuario Actual del " i
Documento: Segundo Enrique Aranda Guevara . Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA
Accnones realuzadas en el Documento
Area ; Fecha Hora ' Accién i1De Para yi‘:s : Comentario
) ]
ESTIMADO ENRIQUE
2019-02-14 Alvaro Eddie Segundo Enrique AUTORIZADO, PROCEDER DE
DIRECCION ADMINISTRATIVA 11:16:50 Reasignar Castillo Gomez Aranda Guevara 1 ACUERDO A LO SOLICITADO PREVIA
(GMT-5) (SD) (SD) VERIFICAC!ON DE DISPONIBILIDAD
Fecha méxima de tramite: 2019-02-14
2019-02-14 Awvaro Eddie  Jimena Elizabeth B O e D AGUERDO A LO
DIRECCION ADMINISTRATIVA 11:16:29 Informar Castillo Gomez Guerrero 1 SOLICITADO PREVIA VERIFICACION
(GMT-5) (SD) Zambrano (SD)
DE DISPONIBILIDAD
DIRECCION DE DEPORTE 2019-02-13 Envio Valeria
PARA PERSONAS CON 15:48:22 Electronico del  Maldonado 0
DISCAPACIDAD (GMT-5) Documento Valencia (SD)
DIRECCION DE DEPORTE 2019-02-13 Firma Digital de Valeria
PARA PERSONAS CON 15:48:22 Docu mer%to Maldonado 0 Documento Firmado Electrénicamente
DISCAPACIDAD (GMT-5) Valencia (SD)
DIRECCION DE DEPORTE 2019-02-13 Valeria Alvaro Eddie
PARA PERSONAS CON 15:47.54 Registro Maldonado Castillo Gomez 0
DISCAPACIDAD (GMT-5) Valencia (SD)  (SD)

{71 ¢ Desea imprimir los comentarios en el reporte?

14/02/2019 11:34




INFORME DE SERVICIOS ISTITUCIONALES

2&':\/?88?&%%?5331&2?1;:0ON PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mm-aa)
01-CM-DA-2019 / 01/03/2019
" DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Manuel Caza ./ o SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 1
CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICI() INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Carpuela - Imbabura 7 DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Lcda. Valeria Maldonado, Sr. Rafael Salas y Manuel Caza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Mnercoles 27/02/2019
1.- 13h00 — 16h00 Traslado de los funcionarios de la Direccion de Deporte Adaptado para el seguimiento a los
deportistas con discapacidad désde la ciudad de Quito al Cantén Carpuela.
2.- 19h30 - 20h30 Nos trasladamos hasta la ciudad de Ibarra a pernoctar.
Jueves 28/02/2019
1.- 07h00 — 08h00 Nos trasladamos desde la ciudad de Ibarra al cantén de Carpuela.
2.- 13h30 - 16h30 Nos dirigimos con los funcionarios desde Carpuela hacia Quito, llegando sin novedad.

ITINERARIO SALIDA | -LLEGADA - NOTA
Ve EStos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA: dd-mm-aa 27/02/20}9 28/02/2019 fcumphmlento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA: hh:mm 13h00 7 16h30 / institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) 1= dd-mm-aa _;/"u hh:mm _dd-mm-aa - hh:mm R
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-CarpueLajj 27/02/2019;“/ 13h00 ,»/ 27/02/2019~"|  16h00,<"
TERRESTRE INSTITUCIONAL Carpuela - Ibarra - i 27/02/2019;,.‘/ 19h30 |-~ 27/02/2019 A7 20h30 4|
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra - Carpuela 4 28/02/2019/’ 07h00 /f" 28/02/2019 /,/‘ '08h00,ﬂ"" ’
TERRESTRE INSTITUCIONAL Carpuela - Quito ﬁ!.v’ 28/02/2019 / 13h39// 28/92/2019 ‘/“16h30/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demoraré e incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

Sr. Manuéﬁ.’“’aza superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la

C.1. 17088033 autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
T

7/ 7  7pWMASDEAPROBACION - REENE

NV,

LVAR éDDIE GASTILLO GOMES " Lcdo=EARLOS ANTONIO LOOR
DIREC R ADMINISTRATIVO COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO







