| BECAETARIA
(‘EmﬂﬁPOQTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTOR!ZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

24- HG - DA - 2018

FECHA DE SQLICITUD

29-11-2018

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PLUESTO QUE GCUPA:

Galo Humberto Hinojosa Martinez

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

Puyo - Pastaza

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE L& UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA

HORA SALIDA

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA}

06-12-2018

08:00

08-12-2018 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
Lcda. Martha Malla y Sr. Galo Hinojosa

de la amazonia.

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A FIECUTARSE
Movilizacion y traslado de la funcionaria de la direccion de recreacion a la inauguracién de los juegos autéctonos de los indigenas

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA ILEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECRA WoRA FECHA HORA
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito ~ Puyo 06-12-2018 08:00 06-12-2018 13::00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Puyo - Quito 08-12-2018 12:00 08-12-2018 17:00

BATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DFEL BANCO:

BANCO PICHINCHA

TIPG DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

3036901600

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMADE LA O EL RESPWIDAD SOLICITANTE

ING. Alv/ro Eddie Castilio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

#o Bi _josa(‘ﬁairtine
.1 170739

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADQORA O 5U DELEGADO

ING. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicitud como la autorizacion guedardn
insubsistentes
s [Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanse obligatorio, con excepcion de
las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidarnente justificades por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VERSI(YN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013







nstitucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: SECRETARIA BEL DEFORTE - PLANTA CENTRAL 700 26 I 1 ' 18
Unid. Desc:
TiPO DE POCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTG QGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
] 000 001 530303 v 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en &l interior $3,538.43
TOTAL PRESUPUESTARIO $3,538.43
TOTAL

TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO DOLARES GON 43/100 CENTAVOS

SCRIPCION:

BN ATENCION AL MEMDFIANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICG LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
MISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA CQCORDINACION GENERAL
MINISTRATIVA FINANGIERA, QUE CONSTA EN EL PCA 2018 DE GASTO CORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA. ACTUALIZACION CERTIFICACION
ESUPUESTARIA 630,

.w"'=.‘.?.,=f“‘~.. .
BATOS'APROBACION
ESTADO -~ REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ! *'(/ ™, _'

; -

FECHA: kn C N

26/11/2018 L ]
- L Fansionirig Resppmabls Thirector Fmanciem

- P






Memorando Nro. SD-DR-2018-1676
Quito, D.M., 28 de noviembre de 20818

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacion a Pastaza

Por medio del presente molesto su atencion para solicitarle gentilmente la designacién de
un vehiculo para que traslade a la Leda. Martha Malla a la provincia de Pastaza, para
asistir a la inaguracién de los Juegos Ancestrales de los Indigenas de la Amazonia, salida
el 06-12-2018 a las 08h(X), retorno el 08-12-2018 a las 12h00, llegada a Quito 17h00.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Lcda. Martha Lourdes Maila Heras
DIRECTORA DE RECREACION (E)

Copia:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servidor Piblico 6
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 2893
(Fuera de 1a jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados

i ylo fines de semana o que impligue el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

institucién MINISTERIO DEL DEPORTE

RUC 1760006350001
2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN
Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2018-12-06 Hora 08060 Hasta 2018-1208 Hora 17:00

Motivo

INDIGENAS DE LA AMAZONIA,

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2018-11-29
Lugar Origen QUITC
Lugar Destino PROVINCIA DE PASTAZA

Kilometraje Inicio

No. Comunicacion

TRASLADC Y MOVILIZACION DE LA FUNCIONARIA DE LA DIRECCION DE RECREACION LCDA.
MARTHA MALLA PARA ASISTENCIA A INAUGURACION DE LOS JUEGOS ANCESTRALES DE LOS

SD-DR-2018-1676

Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  GALO HUMBERTO HINOJOSA MARTINEZ

Nimero de Cédula / Pasaporte 1707397483

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nomero de Placa  PE17294 Marca ! Modelo

Color DORADO Namero Matricula

CHEVROLET SUZUKI GRAND VITARA SZ
3134466

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  LCDA. MARTHA LOURDES MALLA HERAS

Cargo DIRECTORA DE RECREACION,
ENCARGADA

Realizado Por

Fecha de Emision  2018-12-06 08:12

ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
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T DEPORTE

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
24 - HG-DA - 2018 10/12/2018
DATOS GENERALES
APELLIDQS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE CCUPA:
Galo Humberto Hinojosa Martinez SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puyo - Pastaza DIRECCION ADMINSTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Leda. Martha Malla y Sr. Galo Hinojosa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

JUEVES 06/12/2018

1.- 08:00 - 13:00 Salida de Quita a la ciudad DEL Puyo con la Leda. Martha Maila de la direccion de recreacién a la inauguracion de los juegos indigenas
amazonicos

2.-13:00 - 20:00 Traslado y movilizacidn de la funcionaria de la direccion de recreacion al malecén de la ciudad a la inauguracion de los juegos.

VIERNES  07/12/2018

1.-08:00 - 18:00 Seinician las actividades trasladando a la funcionaria a la supervision de los juegos en diferentes escenarios deportivos.

SABADO 08/12/2018

1.-08:00- 13:00 Seinician las labores trasladdndole a la funcionaria al malecén donde se desarrollan las actividades deportivas.

2.-13:00 - 17:00 Se procede al retorno a la ciudad de Quito llegando sin ninguna novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e cumplimiento del servicio
06-12-2018 08-12-2018 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 08:00 17:00 del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitjos.
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPCRTE
RUTA
(Adreo, terresire, NOMBRE Dz TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marilimo, otros)
Terrestre Institucional Quito - Puyo 06-12-2018 08:00 06-12-2018 13:00
Terrestre institucional Puyo - Quito 08-12-2018 13:00 08-12-2018 17:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir [os valores percibidos. Cuando el cumpiimiento de servicios
institucionales sea superior al nUmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegadoe

FIRMA DE LA O ;Ksenw:igﬁ 9{;M|SI BQ NOTA
b, B

FIRMAS DE APROBACION

NOMBRE: ~ |ng Alvarb Castillo Gomez NOMBRE: | Ing. Carlos Antonio Locr
‘ NABOR™AS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO COORDINA MNISTRATIVE FINANCIERO
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