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FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENT

]
: M‘ SECRETARIA
i DEL DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACIﬁN PARA, CUMPLIMIENTO DE, SER\IICIOS INSTITUCIONALES -

| i
Mo, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMFLII!_IIENTO DE SERV INSTITUCIONALES: FECHA DE SOLICIT\.lOI[dd mm-aaaa) /
| 10/10/2018 7

O DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

010-MG-DA-2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
_ . DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA‘
MARIN GAVILANEZ GIOVANNI MARCE ASISTENTE ADMINISTRATIVO - 5P1

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SEAVIDOR:

LAUDAD - PROVINCLA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GIRECCION ADMINISTRATIVA

IBARRA — CARPUELA < PROVINCIA IMBABURA

{
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LI.E]GADA (dd-mmm-aaaa) | .~ HORA LLEGADA {hh:mm)

{ e
15/10/2018 08h00 / 19/10{20:3/ 23100 £

Fs | |
k. ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: de los siguientes Funcionarios : 5ra. Susana Sluérez, Sr Ricardo Vinueza, y 5. Giovanni Marin

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
En atencién al memorando Nro, SP- DA 2018-1683 de fecha 10 de octubre de 2018, suscrito por el Ing. Eddie Castillo Gémez, disponer a

[}
Lcdo. Gievanni Marin cumplir 1a comision de servicios para la semana del 13 al19 de octubre 2018, a fin de continuar con |

constatacion fisica del afo 2018de la Secretaria del Deporte.
e .- " TRANSPORTE _ B
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIIDA LLEGADA
{Adreo, Larresire, maritimo, TRAI'&SPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
. /iid-mn'nua P / dd-mmm-anaa /hh men
QUITO - IBARRA- ] 99/
TERRESTRE INSTITUCIONAL CARPUELA / y ‘ (:llal 08H: 15/10/2013/ 12H30/
CARPUELA - IBARRA- 1~ ] ‘/
T T 1] -
ERRESTRE INSTITUCIONAL QuUITO / 19/10,:20%/ ZOHIO/ 9/10/201§//23H00 -
— T - g i P4 Fd
ST [T  DATOS PARA TRANSFERENCIA | . o
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMIRAHUI __ | _ , AHORROS aoos}sﬁm
T N Y AT D - E : ‘
FIRMA DE / SERVIDQR SOLICITANTE - :F-'R MA DE LA.O EL RESPONSABLE DELA ,'DA?
. DAY § TERE I . -/‘f A s0 TANy Ty

CHOMBRE DF LA O EL SERVIDOR: MARIN GAVILANEZ GIOVANHI MARCELD } ’g{c u};#i LA UHID. RITANTE
C1.:1706748439 oIt casAiLO 60
i ] RECTORDE DIRE RISTRATTIVA

omcccmu'.\nwmsmmva

C oA

NOTA: Esn m-lid!u pnnnud.l para su Autorizacién, con por lo

__FIRMA DE A AUTOR'DAD NDMINADORA 0 sU DELEGADO menot 12 honsd- anticipacion al cumplimiento de los servicios Institucionales;
g | s wilca30 da que pox necesidades insttucionales (s Autoridad Nominadora

. 9;"?-e existic disponibitidad presupuestaria, tanio Ja solicitud eomo a

aulorizacit quedarin insubsistentes
/ « El ln!nrmo de Servicios Instkucionales deberd preseniarse dentro del
téimnino de 4 dias de cumplido el serviclo institucionak
A 2 NOMINADORA O SU DELEGADO / Estd p d ) der servicios instituckonates durante los dias de descanso
ING. CARLOS LOOR REYES. gat0rio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepionales
COORDINADOR GSNEM.I. ADMINISTRATIVO FINMUERD debidamente jzlluiﬁcaﬂos por la Mixima Autoriisd o su delegado.

4——/”"1

COORDINAC iGN GENERAL gs MINISTERIO

ADM|N'|5TRATNA NANC\ER DEL DEPORTE
CUMEN TOS =

DE DO
RECEPCION HORK:

07NV, 2018 02l
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CERTIFICACION PRESUPUEST

ARIA |
wwmnmuaorizomu.numcm I MONTO
00 000 001 830303 1701 00V 0000 000D vumy&m—uunmumnlm $17.785.53

TOTAL PRESUPUESTARIO $17,785.53

: TOTAL
i

& _ uscmmm'omwavmmommwca{nm |

SCRIPCION: '

) ATENCION AL MEMORANDIC NRO. MD-OF-201

OMESION DE SERVICIOE REALIZADA POR LOS

FUNCIONARIOS. cmrsmness'mgo ALA GENERAL
MTHAWA'-WE%AGJEWAEN&POAMUDEWTOWMM RECCION FINANCIERA. RET. CP. No. 85 ACTUALIZACION

H LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 1

an,

DE ESTA

mmmummﬁummwmameon&mmnrmmm
CORRESPONDIENTE

DATOS APR:OBACION

ESTADD | REGISTHADO: APROBADD: | .
APROBADO ) ( Q_
oA .
Yoz/2018 '
T Do P
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Ricardo Xavier Vinueza Salazar

Analista de Servicios Generales 2

Sra. Martha Susana Suarez Lopez

Sr. Ledo. Geovanny Marin Gavildnez
¢ de Servicios Institucionales - Servidor Piiblico 1

PARA: Sr. Ing.
Asistent
Asistent
ASUNTO: A FIN D
ARO 20

De mi consideracién:

En cumplimiento del Memornndo No. MD-DA-2018-1217 que sc apruc
del afio 2018 de Ia Secréiaria del Deporte. y con la finalidad de conu
¢s ubicados en fa provincia del Imbabura, CE AR Carpucla.

2018. de los bienes mueb

OBJETIVO

Cumplir con los dispuest,
los Bienes e Inventarios
diciembre del 2017, en su

a} Confinmar su ubicaci
consenacion;
h) Verificar el estado de

Adicionalmente se deber.’i comparar las caracteristicas de los bienes fi
en las actas enlrcga-rcccpcﬁn en lo sigutenie;

e Cédigo Activo Fijo
® Seric del bien
& Marca
® Modelo
e Color
RESULTADOS
, @ Elaborar y legalizar
Carpuela.
¢ Informe donde se
adicionalmente debe
acciones.
.
® Verificar cual es el
custodio. :
® Obtener la exonerac
]
v e
Av
per Ouipem 1

lanada slectror

Toma fisica fologrdfica del inmuebie CEAR Carpuela

e de Servicios Institucionales-SP1

18 BIENES MUEBLES DE CARPUELA

articulo 54.- 7(...)
dn, localizacion. existencia real ¥ la ndmina

ox hienes (bueno. regular. malo):(...)".

cl Acta de Constatacién Fisica de todos lo

erd formular claramente las recomendacione

custodio actual del inmueble y obtener docume

Obtener del Municipio de la localidad ¢l documento donde do
pendicentes, a fin de poder realizar la cancelacién respectiva,
Obtener del Regisl}o de la Propiedad de la localidad el docum
Secretaria del Deporte de los inmuebles en mencién,

Quito —Ecuador PBX: 593 — 3969 200
www.deporte.gob.ec

delallard absolwlamente tedas las novedades| pr

o en el Reglamento General para la Adminislrlaciér X
del Sector Piiblico publicado en el Suplemento del Registro Oficial 150 def 29 de

de

icos

bi

)

iy

s
af

nto!

6n del impuesto predial del inmueble del ano 2018

nst

enio

Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de dicie

Memorando Nro. SD-DA-2018-1693

Quito, D:M., 10 de octubre de 2018

— ——

E CONTINUAR CON EL CRONOGRAMA DE CONSTATACION FiSICA DEL

ba cl cronograma de constatacion fisica
muar con la constatacién fisica del afo

Utitizaci6n. Manejo y Control de

fos responsables de su tenencia y

con las caracteristicas que constan

nes que se encucntra cn ¢l CEAR
entadas e¢n la constatacidn fisica,
n de poder tomar las respectivas
s que justifiquen su designacion de

cn ¢l Municipio de la localidad.
en los valores que se encuentren

que evidencia la propiedad de la

mbre

172




SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2018-1693
Quito, D.M., 10 de octubre de 2018

® Una vez terminado la constatacién se deberd realizar ¢b informe dirigido al Director Administrative, que
deberd contener las novedades, acciones y recomendaciones.

La presente comisién ¢stard conformada por:

1. Sefior Geonvanny Marin apoyo

2. Scitor Carles Nicte apoyo

3. Sefiora Susana Suarez lider de grupo
4, Sedor Ricardo Vinueza apoyo

Para lo cual se dispone ¢l uso de un vehiculo con chofer, para la semana comprendida entre 15 de octubre
{primera hora) hasta 19 de octubre del 2018 {18:00 salida de Carpuela).

Cabe mencionar que el horario de inicio de la jomada laboral en la comisién es a las §:00.
Con sentimicntos de distinguida consideracién.

Alenlamente,

Dacitmento firmado electronicamente

Ing. Alvaro Eddic Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copin:
Sr. Segundo Enrique Aranda Guevara
Servittor Piblicy 6

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 593 - 3969 200

www.deporte.gob.ec




FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVIG

108

INSTITUCIONALES

’ SECRETARIA
DEL DEPORT,

< - INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS IN

‘STITUC.IONALES'ﬁ o

NRO. INFQRME DE AUTORIZACION PARA CUMPL

010-GM-D

FECHA INFORM

MIENTO DE SERVICIDS INSTITUCHONALES:
A-2018 /

22/10/2018

(dd-fV

" DATOS GENERALES | |

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL $|!ERVIDOR:
MARIN GAVILANEZ GIIOVANNI MARCELO

PUESTO QU’E OCL:JPA:
ASISTENTE A‘\DMINISTRATIVO - SPI

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO IE‘JSTITUCIONAL:
CARPUELA-II\{‘IBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
| DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sr. Ricardo Vinueza, Sra

JSusa

na Suarez, Sr, Giovanni Marin

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

de activos fijos y delegada del
13h00 a 14h00: Almuerzo

Los 3 grupos comenzaron con
19h00 a 20h00: merienda

3 grupos de trabajo.
16 de octubre 2018

drea administrativa planta alta
13h30 a 14h30: Almuerzo
14h35 a 20:00 Se continud co
drea administrativa planta alt3
20010 a 21h00: merienda |
21h00 a 23:30 Se realizé la co
3 grupos de trabajo. '
23h40: salida al hotel

17 de octubre 2018

22h10: salida af hotel / ‘

L~

CEAR EP matriz.

20h00 a 22:00 Se realizé la consolidacién, verificacién y unificacién d

08h00: Llegada al CEAR Carpuela (Ibarra)
08h10 a 13h30: Se continud con la constatacion fisica, los 3 grupos r

y drea médica planta baja.

n la constatacion fisica, los 3 grupos re
y drea médica planta baja.

nsolidacién, verificacién y unificacién d

por |

Sra.

ela

e lai

CONSTATACION FlISICA DE LOS BIENES UBICADOS EN EL CEAR DE CARPUELA - IMBABURA
En atencién al memorando Nro MD-DA-2018-1217 de fecha 31
memorando SD- DA~2018-1593 del 10 de octubre 2018, suscrito

Administrativo, se me “del :
15 de octubre 2018 /?i
08h0G"5alida de |a ciudad de Quito Secretaria del Deporte

12h3Q.ktegada al CEAR Carpt{:ela (Imbabura) y presentacién ante la

de ljulio del 2018, que en cumplimiento al

el Ing. Eddie Castilo Gémez Director

a para realizar la constatacién fi sn.a t{ef afio 2018, de los bienes muebles
ubicados en la provincia dé'imbabura CEAR Carpuela”, para la semana del 15 al 19 de octubre 2018.

Econ. Silvana Garcia Romero encargada

14h00 a 19:00 Se empezé cofn la constatacion de los bienes que se encuentran fisicamente en el CEAR Carpuela,
tomando como referencia la Ultima constatacién realizada en el afic 2017. Para lo cual se conformé 3 grupos de
trabajo canformado de un funcionaric delegado del CEAR EP y un funciorlwario de la Secretaria del Deporte.

la constatacién fisica del coliseo de halterofilia y drea educativa

nformacion constatada por parte de los

ealizaron la constatacion del drea educativa,

alizaron la constatacién del &rea educativa,

nformacién constatada por parte de los




08h00: Llegada al CEAR Carpuela

08h10 a 13h30: Se continud con la constatacién fisica, los 3 grupos realizaron la constatacién del area de
recreacién, drea de comedor y drea de bodega de cancha atlética:

13h30 a 14h30; Almuerzo

14h35 3 20:00: Se continud con la constatacién fisica, los 3 grupos realizaron la constatacion del drea de
recreacidn, area de comedor y drea de bodega de cancha atlética.

20h10 a 21h00: merienda .

21h00 3 23:30 Se realizé la consolidacién, verificacién y unificacién de la informacién constatada por parte de los
3 grupos de trabajo.

23h40: salida al hotel

18 de octubre 2018

08h00: Llegada al CEAR Carpuela

08h10 a 13h30: Se continud con la constatacién fisica, los 3 grupos realizaron la constatacién del drea de bodega
administrativa, 4rea de apoyo y bodegas de cancha de futbol, cancha de beisbol.

13h30 a 14h30: Almuerzo

14h35 a 20:00: Se continud con la constatacion fisica, los 3 grupos realizaron Ja constatacion del drea de bodega
administrativa, 4rea de apoyo y bodegas de cancha de futbol, cancha de beisbol. '

20h10 a 21h00: merienda

21h00 a 23:30 Se realizé la consolidacién, verificacidn y unificacién de la informacién constatada por parte de los
3 grupos de trabajo.

23h40: salida al hotel

19 de octubre 201

08h00: Liegada al CEAR Carpuela (Imbabura)

08h10 a 13h30: Se continud con la canstatacién fisica, los 3 grupos realizaran la constatacién del area de bodega
administrativa, 4rea de apoyo y bodegas de cancha de futbol, cancha de beisbol.

12h30 a 14h30: Almuerzo .

14h35 a 20:00: Se realizé la consolidacion, verificacidn y unificacién de la informacion constatada por parte de los
3 grupos de trabajo e impresidn de actas de constatacion de la semana.

20h10 a 23h00 viaje de retorno a la ciudad de Quito

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
”g ~Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA B/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
{dd-mmm-aaaa) 15/10!2018/ 19/10/201 /residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
= institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 08:00 // 13:00 e
{hh:mim} ' '
. TRANSPORTE "
TPO DE o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aérea, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa _ hhumm dd-mmm-aaaa |- hh:mm /
- " =
TERRESTRE INSTITUCIONAL Q“::‘:rg {barea 1571012018, 0800 15/10/2018 // 1230/
N -~ .
TERRESTRE INSTTUCIONAL | CorPuabarma/ 19/10/2018 A1 2030 /7 19/1012018// 200
7

NQOTA: En taso de haber utilizade transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases 3 bordo o boletos.

OBSERVACIONES:




FIRMA DE LA O EL $£RVIPOR COMISIONADO

/

'
)
|

|

NOMBRE: WNEZ
C.1.:1706748439

Asistente Administrativg — 5P1

]
|
i
NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumpliniiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién ]se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los|valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sga superior al nimero de dias autorizados, se
debera adjnlmtar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado,

} T ) " FIRMASDE APROBACION | | 7 A

FIRMA CE tA O EL RESP,

FIRMADE A Q {OF LA FONSABLE DE LA

%RE: Ing. fldie Castitlo Gédmez
Direct rAan

; g. or Reyes
Coordinador General Administrative Financiero
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