FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

PORE i,

CFL DEPORTE

)

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

fro. SOLICTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIEN!D DE SERVIC OS INSTITUC DNA.ES:
09-CD-CCs-2018

ECHA DE SOLL.TUD (do-mmm-aaaa)
03 de octubre de 2018

VIATICOS MOVIIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIGN

DATOS GENERALES

JA%E-. DOS ¥ NOMBAES Dk LA O EL SE3V DOR;
DAVID CENTENO

PUESTO QUE DC28;
COMUNICADOR SOCIAL 1 - 5P3

- JJAD - PROV:NC.A DEC SERVICIO INSTITJOONAL:
COCA-ORELLANA/TENA-NAPO/PUYO-PASTAZA/SALCEDO-
COTOPAXI/AMBATO-TUNGURAHUA

NOMBAE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA D EL SEIVIDDR;
DIRECCION COMUNICACIAN SOCIAL

FELHA SALIDA [dd-mm m-22aa) HOWA SALIBA {hh:mm} FECHA LLEGATA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA, {hh:mm)

05/10/2018 10H00 08/10/2018 16H0O
FERVIDOAES QuE NTEGHAN LDS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MIRIAN SANCHEZ-DAVID CENTENO-MARCELD VACA
DESCAPC AN DE LAS ACTIWVIDADES A EJECUTARSE:
iCobertura de la XXXV Vuelta Ciclistica al Ecuador, envio de boletines, fotos y redes.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBAE DE SALIDA LLEGADA
[Akreo, ter-astre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros)
o FECHA HORA trnmm FECHA HORA
dd-mmm-ansa dd-mmm-nann hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-COCA 05/10/2018 10H00 05/10/2016 16H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL COCA-TENA 06/10/2018 DBHOO 06/10/2018 12H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA-PUYD 07/10/2018 09HOD 07/10/2018 11H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL | PUYO- SALCEDO 07/10/2018 14Hao 07/10/2018 17H0)
SALCEDO-
TERRESTRE INSTITUCIONAL 7/10/2018 H30 a7, 018 19H
RRE! T AMBATO 07/10/20 18| /10/2 30
AMBATO-
TERRESTRE INSTITUCIONAL 08 018 OZHD 08/10/201 99HOQ.
ERR NSTI N SALCEDO /10/2 ? /10/2018 9.
SALCEDO- ;
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITo 08/10/2018 13H00 08/10/2018 16H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO; TWPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL AHORRO 10634508

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICI

TANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE L& O EL SERVIDCR:
David Centeno Plneda
C.1.:1717541021

LE D¢ LA UNIDAD SOUCITANTE
CHEZ

i vi :
NOMBRE DE OEL\«kmN
IRIA

DIRECTORA DECQA

1AL

+

DIRECCION FINANCIERA

MINISTERIC

DEL
RECEPCIGN DE DOCUMENTOS o  mmomm—mm —_
N HORA:
10007, 208 seo
ANEXOS: =
g
NOMBRE:

REC!BIDO POR







FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta eolicltud duberé twr prasentads para su Autarizaclén, con par io menct 72 horss l-—|
i u de 1ok cervicion i B3ivy ol casa du que por necet]dudes
i LL} N Sutarice.

DIRECTORA DE COMUNICACION SOTIAL

D@ no mistlr disponivilidad presupupstaria, tanto fa sohicitud como 1a autarizagign quedarin
insubsistantes

B informe de Serucos instituciomales debers presantarse dentro def tdrming de 4 dlas e
cumplidn of seryicio institacional

fstd prohlbido conceder tervicios instituclonales durante los dist de descansa chligatorla, con
excepclén da las Miximas Auforidades o de casor excepciomales debldamente Justificados por I3
Mixims Autoridad o su delegado







Institucior; MINISTERIO DEL DEPORTE 0. CERTIFICACION
Urid. Ejecutora: MINISTERIO DEL DEPORTE - BLANTA CENTAAL 41
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDG
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTRCS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO I OGA !
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
=R LALAUN PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT MEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION _ NONTO
9 00 000 0M 530302 1701 oot 00 0000 Viaticos y Subslsterician en e Inlerior $8,080.00
TOYAL PRESUPUESTARIO $8,080.00
TOTAL
SON: OCHO ML OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION:
ENATENCION AL MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA DISFON
COMISION DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNCIORANIOS bE
COMUNICACION SOCIAL, QUE CONSTA Bi

BILIDAD PAESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
ESTA CAHTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION DE
EL POA 2016 DE GASTO GORRIENTE DE LA DIRECCION FINANCIERA.

%

DATOS APROBACION
ESTADO /QW_W
Sy o

i EAS X S

FECHA: b m

19/01/2018 1, ; /
:L;_\ Tnclonana Resportahme 7 Ditccror Fnanesers
\;i?f'ﬁ FinanGE”

e et







CECRETAA DEL DEPORTE

Quito, D.M., 01 de octubre de 2018

PARA; Srta. Econ. Andrea Daniela Sotomayor Andrade
Secretaria del Deporte

ASUNTO: Autorizacién comisién de servicios fin de semana y feriado

e mi consideracion;
Por medio de la presente solicito a usted se sirva a autorizar la comisién de servicios para
fin de semana y feriado para los funcionarios Marcelo Vaca, David Centeno y Miriam

Sdnchez quienes realizaremos la avanzada y cobertura del evento “Vuelta Ciclistica al
Ecuador 2018 en las ciudades de Coca, Tena Puyo y Salcedo, con el siguiente itinerario.

® Salida Pichincha — Orellana 05-10- 2018, alas I0h00
® Retorno Cotopaxi — Pichincha (8-10-2018, a las 18h(0

Quedo muy agradecida nor la gestiém.

Atentamente,

4
Documento firmado elecirénicamente
Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
Conpia:
Sr. Ing, Carlos Antonio Loor Reyes
Coordinador General Administrative Financiero .
Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez DIRECCION ADMINISTRATIVA % )
Director Administrativo o ff HNSIERG
) RECEPCION DE DOCUMENTOS =55 dvmrez=imon
HORR:
ey
ANEXOS: .
NOM3IRE:

/ RECIBIDO POR

Lumriba #1140 senmemt a0 fum 1

T ST At

Av. Gaspar de Villsrroel E10-122 y Av. 6 de diciembre






FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

’ ERE U (P,
1 7 _ DEFORTE

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NAOH [N DRKf: It ALIORIZATICN PARR CUMP.IMIENTD Ot ScRVICICS THST1T 101D 05 FELHA INFORME [dd mmm aaes]

02/10/2018

05-DC-DCS-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O £1 SERVIDOR: PUESTO QUE DCUPA;
DAVID CENTENO COMUNICADCR S0CIAL 1 — 5P3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
COCA-ORELLANA!TENAvNAPD/PUYO-PASTAZA{SALCEDD-CDTDPAXUAMBATD- DIRECCION COMUNICACION SOCIAL
TUNGURAHUA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICID INSTITUCIONAL:
DAVID CENTENO, MARCELC VACA ¥ MIRIAM SANCHEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

05 DE OCTUBRE

10HOO Viaje a la ciudad del Coca,

16h00 Llegada al Coca,

17HO0 Congresillo Técnico de la Vuelta Ciclistica y avanzada del evento de presentacién de Ios ciclistas.
18h00 Presentacién de los ciclistas en el malecén de Orellana.

20H30 Fin de la presentaci6n de Ios ciclistas en el malecén de Qrellana

21h00 Cena

22h00 Descanso

HOoU AW N R

06 DE OCTUBRE
07HO0 Desayunc.
9. 07H30 Avarzada, previo a! inicio de la competencia.
16.  O8HOO hasta 10h30 Inicic de la Vuelta Ciclistica, recorride junte a los ciclistas y adelantamiente de la caravana hasta Tena,
11, 12H30Q Arribo ai parque lineal dei Tena, colocacién de imagen institucional.
12, 12H45 Envio de material para redes sociales de los ganadores de ia etapa.
13, 13430 Almuerzo
14 14h30-16000 Envio de material, baletines, fotos, videos
15.  21h00 Descanso

07 DE OCTUBRE

16. 07H30 Desayuno

17. 09h00 hasta 11h00 Inicio de Ia segunda etapa de la Vuelta Ciclistica que arranc en el Tena, recorrido junto a los ciclistas ¥
adelantamiento de Ja caravana al Puyo.

18. 11h30 Arribo al parque central de Puyo, colocacién de imagen institucional, envio de material para redes sociales de los ganadores
de [a etapa

19. 14h00 Salida a Salcedo

20, 14h30 Almuerzo

21. 17h00 Arribo a Salcedo

22. 18h30 Salida de Salcedo a Ambato

23, 21h00 Descanso

08 DE QCTUBRE
24, 07h30 Desayuno
25.  08h00 Salida a Salcedo
26. 0%h00 Arribo a Salcedo para colocacion de imagen institucional
27, 10h00 Inicié de la tercera etapa de fa Vuelta Ciclistica
28.  13h00 Salida hacia Quito
29. 16h00 Llegada a Quito







NOTA
ITINERARID SALIDA LLEGADA Estos datas se refleren al tlempo efectivamente utllizado en ef cumplimiento del servicio
institucional, desde la saida del lugar de residencia o trabajo habituales o dal
FECHA 05/10/2018 08/10/2018 cumplimiento del servicio Institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitips,
(dd-mmm-aaaz)
HORA 10H00 16H00
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPD DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA
{Adreo, terrestre, NOMBRE D TRANSPORTE FECHA HORA, FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aasz hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-COCA 05/10/2018 10HOOD 05/10/2018 16H0
TERRESTRE INSTITUCIONAL COCA-TENA 06/10/2018 08HOO 06/10/2018 12H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA-PUYO 07/10/2018 05HOO G7/10/2018 I11H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PUYOD-SALCEDO 07/10/2018 14100 07/10/2018 17Ho0
TERRESTRE INSTITUCIONAL SALCEDO-AMBATO 07/10/2018 18H30 07/10/2018 19H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO-SALCEDO 08/10/2018 08HOO 08/10/2018 09HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL SALCEDO-QUITO 08/10/2018 13HOO 08/10/2018 16H00
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR Ga
NOMBRE: =L DAviD CENTEND
C.h: 1717541028
FIRMAS DE APROBACKEN







FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

)

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA
DEL DEPORTE

Wro. SOUICITUD GE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIGS INSTITUCIONALES: FECHA DE SOLICITUE (dd-mmm-aaaa)

10-CD-DCS-2018 09 de octubre de 2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIGON
DATOS GENERALES
IWPELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O £ SERVIDDR: IFUESTO QUE OCUPA:
DAVID CENTENO COMUNICADOR SOCIAL 1 -5SP3
IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUOONAL: INCMBRE DE LA UNIDAD A LA QLE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Tulcan/ Carchi DIRECCIGN COMUINICACION 50CIAL
FECHA SALIDA {gd-mmm-3aaa) HOMA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
11/10/2018 12H00 13/10/2018 18H00

FERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MiRIAN SAMCHEZ-DAVID CENTENO-MARCELO VACA
DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

ICobertura de la XXXV Vuelta Ciclistica at Ecuador, envio de boletines, fotos y redes.

TRANSPORTE
TIPO DETRANSPORTE | NoMBRE DE SALIDA LLEGADA
{aéreo, twreslrf, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros! FECHA HORA nhamee FECHA HORA
dd-mmm-aaaa ) do-mmm-asaa hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL auro- 11/10/2018 12H00 11/10/2018 16HOD
AMBUQUI
AMBUQUI-SAN
TERRESTRE INSTITUCIONAL 1SIDRO 12/10/2018 08HOO 12/10/2018 0BH45
SAN ISIDRO-
TERRESTRE INSTITUCIONAL 12/10/2018 09H30 12/10/2018 12H30
TULCAN
TERRESTRE INSTITUCIONAL | TULCAN- QUITO 13/10/2018 13H00 13/10/2018 18HOG
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL AHORRO 10634908
FEIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE nma DE LA O EL WONSABI.E DE 4.A UNHDAD SOIJCITANTE
Q A - ;
NGMBR: DE LA O EL3€RVIDOR: . " NOMBRE OE LA O EL RESP NSABLEM SOLICITANTE

David Cefteno Pineda

C.1:1717541021 MIREAM SANCHEZ

DIRECTORA DE COMUNICACION SCCIAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM;RAQQM'Q SU :_[_}EI.EGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser prasantada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de

anuupmén al cumplimienta de tos servidos institudlonales; satvo ¢l caso de que por necesidades
la ridad g autorice.

- — + De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a solicitud como la autorizacion quedaran
fmsubsistentes

+ El informe de Serwcios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplida el servicia institucianal

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso abligatorio, con

k excapcion de las Méximas Awtoridades o de casos excepcionales detidamente justificados por |2
NOMBRE DELA deDA NOM| ﬁh.s?t){l.EGADO Mixma Autoridad o su delegado.
MIRIAM SANC)
GIRECTORA DE COMUNI CION SOCIAL

TN FINANCIERA
RECEPCION DE DOCUMENTOS =

~eyven H.QR‘A;:
[]ET L£i10 j;_

o
ANEXO0S: -
LA

NOMBRE: __________..____.——-——-————"

RECIBIDO POR







institucion;

WINISTERIO DEL DEPORTE MO CERTIFICACION FECHA DE ELABOS
Unid. Ejecutora: MINISTEFIO DEL. DEPORTE - PLANTA GENTRAL 4 19 I 01
Unid. Dese:
TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDG

COMPROBANTES ADM!NISTHATIVOS COMPROMISO NORMAL OTHOS GASTOS
DE GASTOS

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
FG SP PY ACT MEM UBG FTE ORG N, Pres DESCRIPCION .
O 000 0 5303 1701 o1 w00 o000 Viaticos y Subsslstencies an al inerior

TOYAL PRESUPUEST, ARIO
TOTAL

MONTO
$8.080.00

$8,080.00

SON: QGCHO MIL, OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

EN ATENCION Al. MEMORANDO NRO. MD-DF-2018-006% CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
NG OS DE ESTA CA|

COMIBION DE SERVICIOS AEALIZADA POR LOS FU
COMUNICACION SOCIAL, QUE CONSTA EN EL. PO 2018 DE GASTO CORRIENTE DE L4, DIRECCION FINANGIERA.

RYERA DE ESTADG, CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION DE

DATOS APROBACION
~ ESTADO /@BEGiS'FRA\BG: APROBADO:
= \“‘ . ‘Jﬁ'-\-».: . - ';\‘.. .
APROBADO S OC}
FECHA:
19/01/2018

Dirccaor Fanciera







FORMULARIQ INFORME DE

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

5 P

BECRETARA
DEL. DEPORTE

———

INFORME DE CUMPUMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. INFGRMF DE AUTORIZAZION PARA CUMPLINIERT DE SERYICIOR IMSTITUCIONALES:

FECHA INFORME [8d-meam aaaal

DAVID CENTENO

15/10/2018
10-DC-DCS-2018
DATOS GENERALES
APELLIBOS Y NGMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

COMUNICADGR SOCIAL 1 - SP3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL:
Tulcan/Carchi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA G EL SERVIDOR;
DIRECCION COMUNICACION SOCIAL

SERVIDCRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DAVID CENTENG, MARCELO VACA ¥ MIRIAM SANCHEZ

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS
11 DE OCTUBRE
12HQ0 Viaje hasta Tulcan.
2. 16h00 Llegada a Ambuqui {Ibarra). Nos hospedamos en esta parroquia de Ibarra, ya que estaba muy cerca de San Isidro, sitio de
donde partia la Vuelta Ciclistica de Tulcén,
3. 19HOQ Merienda
4. 22h00 Descanso
12 DE OCTUBRE
5. 07H30 Desayuno.
6. 0BHOO Traslado desde Ambuqui, hasta San isidro.
7. 08H45 Arribo a San Isidro
8. D9H30 Inicid de la Vuelta Ciclistica hasta Tulcan.
9. 12H30 Arribo a Tulcan
10. 13H00- 15h00 Envio de material a redes sociales boletines a medios de comunicacién.
11. 15h15 Almuerzo
12. 20h00 Cena
13, 21h30 Descanso
13 DE OCTUBRE
14, 0BHOO Desayuno
15.  08h30 Entrevistas a ciclistas previo al inicio de Ja novena etapa de la Vuelta Ciclistica en el centro de Tulcan.
16.  11h30Fin de ta vuela ciclistica.
17.  12h00-13h00 Envio de material a redes sociales, holetin, videos a medios v a la SECOM.
18.  13h00 Salida hacia Guito
19.  16h00 Almuerzo en Ibarra
20.  18h00 Arribo a Quito
MMNERARIC SALIDA LLEGADA Estas datos se refieren al tiempo efectiva :.Ce’:;:. utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
md_;ff::.:aaa, 11/10/2018 13/10/2018 cumplimiento del servicia institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
HORA B
{hh:mm)
TRANSPORTE
TIPG DE SALIDA LLEGADA
(AE::StZS:gEre, NOMBERE DE TRANSFORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otros) dd-mmm-azaa hh:mm dd-mmm-aaaa bh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO- AMBUQLI 11/10/2018 12H0O 11/10/2018 16H9§,-
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBUQUI-SAN ISIDRO 12/10/2018 08HOO 12/10/2018 08HA45
TERRESTRE INSTITUCIONAL SAN ISIDRO- TULCAN 12/10/2018 09H30 . 12/10/2018 12H30
_ ]







TERRESTRE INSTITUCIONAL TULCAN- QUITO 13/10/2018

13H00

13/10/2018

18HO0

FIRMA DE LA O EL SERVIDOI CEMISIONADO
5

PO ol 27
(AP
o -

NGMERE; DAVID CENTEND
€.l.: 1717541021

FIRMAS OF APROBACION







