 Minsisterio
i cio Deporte

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

05-MM-DR-2018

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO D SERVICIOS INSTITUCIONALFS

FECHA DE SOLICITUD (28-04-2018)}

VIATICOS X

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION X

DATOS GENERALES

PELLIDOS - NOMBR?S DE LA O FL SERVIDOR
MALLA HERAS MARTHA LOU

PLESTO QUE OCUPA:
ROES

ANALISTA DE RECREACION —5P4

[CILDAD - PROVINCIA DEL SERVICIG INSTITUCIONAL
Latacunga - Cotopaxi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE RECREACION

FECHA SALIDA (dd-mmim-aaaa) HORA SALID,

A {hhomm}

FECHALLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA {hh:mm}

26-04-2018

18hG0

27-04-2018

20000

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITLCIONALES:
Martha Malla

“Ecuador Ejercitate 2018” en la provincia de Cotepaxi, Coordinaci

on Zonal 3

Mediante correo Instituciana® Zimbra, de fecha 26 de abrii de 2018, por parte de la Directora de Recreacion, me designa ser parte de |a Capacitacion para instructores del Proyecto

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE
[Aéreg, terrestre, maritimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) | FECHA HORA FECHA HORA
i dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Quiito- Pichincha / |
Terrestre Institucional Cotopaxi - 26-04-2018 16h00 26-04-2018 18h00
Latacunga :
Institucional Cotopaxi -
Terrestre tatacunga / 27-04-2018 18h00 27-04-2018 20h00
Guito- Pichincha
DATQS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: j O DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL AUSTRC AHCORROS 17213105

FIRIIA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTE

| FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

~
NOMBRE

LA Q £t RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Msg, Laura Villarreal
DIRECTORA DE RECREACION

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiente de bos servicios Institucionales;
salve el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadera

sutorice.

« De g0 existir disponibiidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autonzacidn gquedaran insubsistentes
£l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming

NOMERE DEL JESF [N ME DWTBETA LURIDAD RESPONSAELE DE LA UNIDAD

Dr. Eduardo Gonzilzz Rosirepo
SUBSLCRETARIO DE DEPORTE Y ACTVIRAD FSICA

de 4 dias de cumplido ¢l servicio institucional
Estd pronibido concoder servicios institucionales durante los dias de descanso

¢ abligatorio, con excepcian de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

ANEX(S!

- DIRECCION FINANCIERA. ..

RECEPCION DE DOCUMENTOS

0 8 MAYD 2018

28

m—nmamemﬁ'ﬂ'ﬂj por la Maxima Auteridad o su Delegado.

MINISTERID VERSIIN FORMULARIO MRLACTUALIZADA 12/06/2013
1 DEL BEPORTE
HORA:

{f "‘ -i{

NOMARE

_Plag. ..

REEIBIDG POR







Institucion:

MINISTERIO DEL DEPORTE RO CERTIFICACION
Unid. Ejecutora:

FECHA DE ELABORACION

MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 4
Unid. Desc,

18] o1 | 18

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTC RESPALDO

\ COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS

R B

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM
[ 000 oo

upe FTE ORG HN.Prest DESCRIPCION

530303 1700 0oy 0000 000D Viaticos y Subsistencias an el Inarior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$8,080.00

$8,080.00

SON: OCHO ML OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

EN ATENCION AL MEMORANDO HEO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO
GOMISION DE SERVICIOB REALIZADA

RIENTE DE LA DIRECGION FINANCGIERA.

LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
l POR LOS FUNCIONARIOS OE ESTA CARTERA DE ESTADO, CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION DE
COMUNICACION SOCIAL, QUE CONSTA EN EL POA 2018 DE GASTO COR

DATO§ &PROBAClON
£STADO TREGISTRADO: APROBADO: © |
~ '\'“‘
APROBADO R
FECHA: b PREe, i
18/01/2018 D, . E37 /
Kox e PR
= -~

— 5 T
W Fpanc®
- I







Zimbra: https://mail.deporte.gob.ec/h/printmessage?id=591 1 &tz=America/Bo

Zimbra: mmalla@deporte.gob.ec

delegacion

De : Laura Villarreal <lvillarreal@deporte.gob.ec> jue, 26 de abr de 2018 08:43
Asunto : delegacion #1 ficheros adjuntos

Para : Martha Malla <mmalia@deporte.gob.ec>, David
Almeida <dalmeida@deporte.gob.ec>, Fernanda
Pazmifio <fpazmino@deporte.gob.ec>

Mediante sumilia inserta por parte de la Srta. Ministra en memorando MD-SSDAF-
2018-0557 de la Subsecretaria de Deporte y Actividad Fisica, mediante el cual se
solicitd autorizacion para realizar la capacitacion para instructores del Proyecto
Ecuador Ejercitate, indico a ustedes que deben asistir a la misma, la que se realizara
el 27-04-2018 de 07h00 a 17h00.

Saludos Cordiales,

Laura Villarreal

DIRECTORA DBF RECREACION

Gaspar de villarroel E10-122 v & de Diclembra
Telf: + (593 2 296-9200 Exir 2G5
www.deporte.gob.ec

Oeitto ~ Bopador

’ AN BRI
1 REL DEPORTE

J— |

lvillareal.JPG
25 KB

| de i 26/04/2018






Ministerio

del Deporte

AR

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES 05-MM-DR-2018 02-05-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

Malla Martha Analista de Recreacién — SP4

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL _ SERVIDOR

Latacunga - Cotopaxi Direccion de Recreacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Jueves 26 de abril de 2018
16H30 S4lida Quito — Latacunga - Cotopaxi.
18H30 Llegada a Latacunga - Cotopaxi.

19HO0 Reunion en la Federacion Deportiva de Cotopaxi, con los instructores, Coordinadores, analistas y Directora
de Recreacion.

Viernes 27 de abril de 2018

06H00 Desayuno

08h00 Inicio de la Capacitacion en el Salén Maximo de la Federacion Deportiva de Tungurahua.
12hQ0 Almuerzo.

13h00 Capacitacién: parte Practica, Gimnasio de BOX de la Federacién Deportiva de Tungurahua.
16h00 Salida Latacunga - Cotopaxi.

18h00 Llegada a Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos dates se refieren al tiempo efectivamente utiizado en el
FECHA 26-04-2018 27-04-2018 cumplimiento del servicio institucionat, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 16H30 18H00 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
A NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
terrestre, hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa
Quito- i
Institucional Pichincha / 7 04 ’
Terrestre Cotopari - 26042008 | 16h30.|  26-:04-2018 18h30 "
Latacunga
Cotopaxi -
Institucional Latacunga / N 04 . A
Terrestre Quito- 27-04 20%’2%__ 1@9 27-04 2018/, 18h00 o
Pichincha




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Leda. Martha Malla
Cl: 1715927792

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del termino de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar |a autorizacion
por escrito de la Maxima Auteridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODE LAO
EL RESPONSABLE DE LA UNID,

FIRMADELAOELR LE DE LA UNIDAD DEL

Mgs Laura Villarreal Higuera
DIRECTORA DE RECREACION

Dr. Eduardo Gonzalez Restrepo .
SUBSECRETARIO DEPORTE Y ACTIVIDAD FISICA




