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RET ARl 4 DEL DEPORTE SRS

Memorando Nro. SD-DA-2020-2248

Quito, D.M., 10 de septiembre de 2020

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: SEREMITE FORMULARIO DE VIATICOS Y DOCUMENTOS DE
RESPALDO

De mi consideracion:

Mediante Memorando No. SD-DA-2020-1979, de fecha 25 de julio de 2020, suscrito por
el Ing. Alvaro Castillo, Director Administrativo, en el cual se me delegé “realizar la
constatacién fisica y verificacién del estado del inmueble y de los bienes del Centro
Activo IV - Cuenca y cumplir de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 54 del
Reglamento General para la Administracidn, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes
e Inventarios del Sector Piiblico vigente (...)".

Con este antecedente y una vez que se ha dado cumplimiento a la delegacién
encomendada, me permito remitir los formularios de vidticos y documentos de respaldo.
para que se proceda con el tramite respectivo para el reembolso. Con sentimientos de
distinguida consideracién.

Con sentimientos de distinguida consideracién. BIRECCION FINANCIERA {\ ——
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUNMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALLS

——q

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INST’I"I-;UUONﬂLES:

FECHA DE 50LICITUD (dd-mmm-aaaa)

002-PJ-DA-2020 25/07/2020 ~
. ——
VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIGN | |
i
DATOS GENERALES l,
WWFELLIDGS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: / PUESTO QUE OCUPA: T i|
PEREZ SAA JENNIFER BEATRIZ ’ Guardalmacén - SPA4 -

— e

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION ADMIN!STRATNA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhmm)

28/07/2020 04:30

-

28/07/2020 "~ 18:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Funcionaria de la Unidad de Activos Fijos: Tnlga. Jennifer Pérez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En atencion al memorando Nro. SD-DA-2020-1979, de fecha 25 de Julio 2020 en el cual se me autoriza viajar a la Provincia de Azuay ciudad
Cuenca para realizar la constatacién fisica del Inmueble y bienes del Centro Activo IV desde el 28 al 29 de julio de 2020,

TRANSPORTE -
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA

{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA SIS S )

otras) FECHA HORA FECHA HORA

dd-rmmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito /Cuenca 28/07/2020 04:30 - . 28/07/2020 13:30

Ve
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cuenca/Quito 29/07/2020 09:00 29[0?/2020 18:00 P :
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO GENERAL RUMIRAHUI AHORROS 3)446-109\

FIRMADELA O EbSERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA 0] EL RESPONSAB NIDAD
ICITAN

¢ S

—

A A 8
l{l-“".__'. e

//

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:JENNIFER BEATRIZ PEREZ SAA
/7 T11722060231
""" DIRECCION ADMINISTRATIVA

{4/ DHLA OWSPONSRSL E LA UNIDAD SOLICITANTE
[DD][C? LOGOMEZ __

TOR DE DIRECCIO! NTﬁm\m\m

NOTA: Esta itud deberd ser pr fa para su Aumr!n:lém con par la
menos 72 horas de enticipacién al cumplimiento de los fervicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

FIRMA DE LA AUTO DADWWV?A‘U‘SURELEGADO
o

Ing Carlos Loor Reyes.
Coordinador General Administrativo Financiero

Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir dxwombllldad nresupucsuna tanta la solictud como fa
i6n dard
» El informe de Servicios Institucicnales deberd presentarse dentro del
términa de 4 dias de cumplido el senvcio institucional

Estd prohibido conceder servicias institucicnales durante los dias de descaren
obligatorio, con excepcién de las Miximas Auteridades o de casos paceprinna’e:
debidamente fustificados por la Mixima Autorinad = s
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2020-1979
Quito, D.M., 25 de julio de 2020

PARA: Sra. Jennifer Pérez Saa
Guarda Almacén-SPA4

ASUNTO: SOLICITUD DEL ESTADO DEL BIEN INMUEBLE DEL CENTRO
ACTIVO IV CUENCA

En atencién al Memorando No. SD-DA-2020-1977 de 24 de julio del 2020, suscrito por
la sefiora Abg. Maria Fernando Chiriboga Directora de Asesoria Juridica donde
comunicd: "(.....) la Direccién de Asesoria Juridica, conmina a Usted, que previo al envio
del INFORME ADMINISTRATIVO DEL CENTRO ACTIVO 1V CUENCA, el mismo sea
puesto a conocimiento de la Mdxima Autoridad para la Aprobacion respectiva,
considerando lo manifestado en pdrrafos anteriores, y posteriormente se deberd remitir a
la Coordinacion de Administracion e Infraestructura Deportiva. para que esta a sit veg
inicie el tramite pertinente establecido en el Manual de Procesos de la Direccion de
Asesoria Juridica, aprobado el 15 de enero de 2016". Al respecto me permito informar
que:

En cumplimiento con el Reglamento General Sustitutivo Para La Administracion,
Utilizacion, Manejo Y Control De Los Bienes E Inventarios Del Sector Piblico, que
dispone:

“Art, 80.- Inspeccion técnica de verificacion de estado.- Sobre la base de los resultados
de la constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de
bienes o inventarios inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se informard
al titular de la entidad u organismo, o su delegado para que autorice el correspondiente
proceso de egreso o baja.

()

Si en el informe técnico se determina que los bienes o inventarios todavia son necesarios
para la entidad u organismo, concluird el trdmite para aquellos Dienes v se archivard el
expediente. Caso contrario, se procederd de conformidad con las normas seiialadas para
los procesos de remate, venta, permula, transferencia gratuita, traspaso, chatarrizacion,
reciclaje, destruccion, segiin corresponda, observando para el efecto, las caracteristicas
de registros seiialadas en la normativa pertinente.”

Con este antecedente y normativa citada se dispone realizar la constatacidn fisica del bien
inmueble y bienes muebles que se encuentran en el Centro Activo IV Cuenca de
propiedad de la Secretaria del Deporte.

Una vez realizado el acto administrativo en mencién, solicit6 remitir el dia 29 de julio el
informe que deberd contener el estado actual y el uso que se le estd dando al bien
inmueble determinando el estado de inservible, obsoleto o que a ha dejado usarse.
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SECRETARIA DEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DA-2020-1979
Quito, D.M., 25 de julio de 2020

Para el cumplimiento de la presente diligencia se le proporcionard un vehiculo con chofer
para el dia martes 28 de julio del 2020, siendo el retorno para el dia 29 de julio del 2020
al finalizar el acto administrativo.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:

- SD-DAI-2020-0320

Copia:
Sr. Ing. Ricardo Xavier Vinueza Salazar
Analista de Servicios Generales 2

Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

Diteccion: Av. Gaspar da Villanoe! £10-122 y 6 de diciembie
Cadigo Poslal: 170805 7 Quito Ecundor
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SECRETARIA |

DEL DEPORTE |

)

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa)
NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

002-P)-DA-2019 30/07/2020 e |
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

PEREZ SAA JENNIFER BEATRIZ

|
PUESTO QUE OCUPA: e
SERVIDOR PUBLICO DE APOYQ 4 - GUARDALMACEN

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL SERVIDOR
CUENCA/AZUAY

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sra. Jennifer Pérez Sad e TR ‘
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS ‘l

xo4h30: Salida de la ciudad de Quito

_|_18hoo: Llegada a Quito

CONSTATACION FISICA DEL INMUEBLE Y BIENES DEL CENTRO ACTIVO IV

En atencién al memorando Nro. SD-DA-2020-1979, de fecha 25 de Julio 2020 en el cual se me autoriza viajar a la Provincia |
de Azuay ciudad Cuenca para realizar la constatacion fisica del Inmueble y bienes del Centro Activo IV desde el 28 al 29 de I
julio de 2020.. para lo cual se cumplié el siguiente cronograma:

28 de julio 2020

\3h30: Llegada al Cuenca.
13h45: Llegada al Centro Activo IV y Constatacién Fisica del Inmueble y Bienes.
15h30: Almuerzo
16hoo: Constatacidn Fisica del Inmueble y Bienes del Centro Activo IV
18h4s: Salida del Centro Activo IV.
1ghco: Llegada al hotel

29 de julio 2020
o8hoo: Revision de Actas de Bienes del Centro Activo IV
~oghoo: Salida a la ciudad de Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
-1 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el |
FECHA / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del luger de
{dd-mmm-aaaa) 28/07/2020 29/07/2020 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA % v
04:30 18:00
(hh:mm)
TRANSPORTE ]
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA e e e
(A¢reo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO : -
ito / Cuenca 28/07{2020 04:30 28/o7{2020 13:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito / Cuenc: fo7l, 4:3 fo7/ il T
VEH[cUuLO -
- i : 100 209/07/2020 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cuenca / Quito 29/07/2020 09 9/07/2020 B

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
¢ —

NqM/iE :JENNIFER BEATRIZ PEREZ SAA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del términc de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
deber3 adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

C.1.:17 ZDEOV
Semgbr’ Piblico.dé Apoyo Guardalr}acén

¥ // / / FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA

— —
FIRMA DE LA O EL JEFEINMEDIATO DE LA O ELRESPONSABLE DE LA

y \/ N()VQRE Ing. E Castillo Gémez
irector Administrativo

(et

NOVOREng Cas LagrReyes,

Coordinador.General Administrativo Financiero
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

l M1 DEPORTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

COCA-ORELLANA /

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE R ——— d_mmm_aaaa] i
SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ps 10/09/2020 / !
003-1P-DA-2020 / |

1 |

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION | | |
DATOS GENERALES i

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: ~ |PUESTO QUE OCUPA: T A
PEREZ SAA JENIFER BEATRIZ / GUARDA ALMACEN !

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: S“gxl?;:JERPE LAUNIDABALAQUE PERTENECELAD R |
DIRECCION ADMINISTRATIVA ' {

FECHA SALIDA (dd-mmm- FECHA LLEGADA (dd-

aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

HORA LLEGADA (hh:mm}

mmm-aaaa)

16/09/2020

V4

07H00

/

18/09/2020

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Seficrita JENIFER PEREZ-MARITZA VILANA-JORGE BURBANG

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

En cumplimiento al memorando Nro.SD-DA-2020-2256 de fecha 10 de septiembre de 2020, que sefiala “dispongo o ustedcs
viajar a lo Coordinacién Zonal 2 a realizar los siguientes actos administrativos:

|
i
|
|

-Constatacion Fisica de los bienes muebles e inventarios de la Coordinacién Zonal 2, tomando como referencia los reportes
igenerados en el eSBYE y los kardex firmados de las existencias.
-Elaborar y legalizar el Entrega-Recepcién entre Coordinacién Zonal 2 y Planta Central detallando las respectivas ubicaciones f
-Elaborar y legalizar el Entrega-Recepcién entre Planta Central y Coordinacién Zonal 2 coma custodio administrativo de le!
bienes detallando las respectivas ubicaciones.

|
|

TRANSPORTE |
|
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE PECHA HORA FECHA [ onn |
maritimo, otros) dd-mmm- hh:mm dd-mmm- ! hh:mm |
. aaaa adaa 4
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO-ELCOCA | 4 /005050 | 07f100 16,4’09;‘2020 | 13H00
_ o S
TERRESTRE INSTITUCIONAL | ELCOCA/QUITO | 18/09/2020 | 17H00 | 180872020 |  23Ho0 !
L i

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMEBRE DEL BANCO:
BANCO GENERAL RUMINAHUI

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:
8159446400




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DETAUNIDAD

A |

SOLICITANTE”

/ . | /
L/ ;L'/ e 9 /
(] = L
L B X /7
NOMBRE Dé LA/G EL SERVIDOR: PEREZ SAA JENIFER BEATRIZ NOM&ﬁE DE%%?%:??BLE DE LA UNIDAD

\Lf C1.1722060231
DIRECCION ADMINISTRATIVA

ING. EDDIE CASTILLO GOMEZ
DIRECTOR DE DIRECCION ADMINISTRATIVA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

- s =N .
UTORIGAD NOMINADSRA O SU DELEGADO
ING. CARLOS LOOR REYES

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su delegado.




- o=

Cumeno frmago Bechinamente paf Chiplx

Memorando Nro. SD-DA-2020-2256
Quito, D.M., 10 de septiembre de 2020

deras de entrega recepeion constitiirdn una referencia para los asientos conrables de
pago. En cambio, las actas entrega recepcion generadas de los procesos de egreso o baja
de bienes servirdn para los registros administrativos y contables”.

Mediante notificaciones de terminacién de Nombramiento Provisionales emitidas en
junio del 2020 por la Direccion de Talento Humano fucron desvinculados servidores de
las Coordinaciones Zonales que cumplian funciones como servicios institucionales.

El Estatuto Orgdnico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria del Deporte
expedida a través de Resolucién No. 0007, publicada en el Registro Oficial No. 426 de 12
de PFebrero de 2019en el numeral 1.3.2.1.1. establece entre las atribuciones y
responsabilidades del Director Administrativo: “a) Cumplir y hacer cumplir las politicas
enmanadas por la autoridad de conformidad con lo dispuesto en las leves, normas y
reglamentos pertinentes, en el dmbito de su gestion; (.....).(.....) x) Emitir lineamientos v
controlar la gestion de las Coordinaciones Zonales en el dmbito administrativo; (.....)".

Con los antecedentes expuestos y en virtud que la Coordinacién Zonal 2 no ha remitido
la informacion requerida, dispongo a ustedes viajar a la Coordinacién Zonal 2 a realizar
los siguientes actos administrativos:

¢ Constatacién Fisica de los bienes muebles e inventarios de la Coordinacién Zonal 2,
tomando como referencia los reportes generados en el eSBYE y los kardex firmados
de las existencias.

® Llaborar y legalizar ¢l Entrega-Recepeion entre Coordinacion Zonal 2 y Planta
Central detallando las respectivas ubicaciones.

® [laborar y legalizar el Entrega-Recepcion entre Planta Central y Coordinacién Zonal
2 como custodio administrativo de los bienes detallando las respectivas ubicaciones.

® Informe dirigido al sefior Director Administrativo por direccion, que deberd ser
entregado médximo hasta el martes 22 de septiembre del 2020, donde se detallard
absolutamente todas las novedades presentadas cn la constatacidn fisica,
adicionalmente se deberd formular claramente las recomendaciones a fin de poder
tomar las respectivas acciones.

La presente delegacidn estd conformada por:

1. Seifiorita Maritza Vilafia (apoyo)
2. Senora Jennifer Perez (Guardalmacen Planta Central)

Para el cumplimiento de la presente comisidn se le otorgard un vehiculo con chofer en el
siguiente horario:

Miércoles 16 de septiembre  Quito-Orellana Primera hora
Viernes 18 de septiembre  Orellana-Quito 17:00 salida de Orellana




SECRETARIA DEL DEPORTE e AN

Memorando Nro. SD-DA-2020-2256

Quito, D.M., 10 de septiembre de 2020

PARA: Sra. Jennifer Pérez Sad
Guarda Almacén-SPA4

Sra. Tlga. Maritza Alexandra Vilaia Morales
Analista de Adquisiciones - SP4

ASUNTO: COMISION A LA COORDINACION ZONAL 2 CONSTATACION DE
BIENES

De mi consideracion:

En atencién al Memorando Nro. SD-DA-2020-2171 de 24 de agosto del 2020. Ia
Direccién Administrativa solicité a la Coordinacién Zonal 2 “(...) remitir el acta
entrega-recepcion entre el funcionario saliente Servicios Institucionales v ¢l Coordinador
Zonal 2, debiendo recordarle la responsabilidad que tiene de realizar el acto
administrativo mencionado, como de asegurar la totalidad de los bienes que pertenceen a
la Coordinaciin Zonal 2,

BASE LEGAL

La Secretaria del Deporte a través del Acuerdo No. 309 de fecha 24 de junio del 2020,
establece: “articulo 1. Se dispone a la Coordinacion General Adniinistrativa Financiera,
(...). cada una dentro del dmbito de sus competencias, emitir los lineanientos o
directrices necesarias para gue se puedan ejecutar en Planta Central aquellos productos
que estaban asignados a los procesos desconcentrados en el Estatuto Orgdnice de
Gestidn Organizacional por Procesos de la Secretaria del Deporte, debido a que, en
razon de la optimizacion de personal realizado en las Coordinaciones Zonales de esta
Secretaria del Estado, ya no podrdn seguir ejecutdndose a nivel desconcentrado™”

El articulo 44 del Reglamento General Sustitutivo para la Administracion. Utilizacion.
Manejo y Control de los Bienes e [nventarios del Sector Piiblico, publicado ¢n el Registro
Oficial Suplemento 388 de 14-dic.-2018 establece que “Procedimiento de entrega
recepeion de los bienes ¥/o inventarios.- A fin de que la entrega recepeicn de los hicnes
Yo inventarios sea vdlida para todos los efectos, se deberdn observar las siguicntes
disposiciones, sin perjuicio de que las entidades u organismos comprendidos en ¢l
articulo | del presente Reglamento expidan la normativa interna que consideren
pertinente, sin contravenir las normas del presente instrumento normativo (...) d)
Cuando se produzca la renuncia. separacion, destitucion, comision de servicios o
traslado acdministrativo de un Usuario Final se realizard la entrega recepcion de fos
bienes asignados a éste al Custodio Administrativo de la unidad”.

El articulo 45 del precitado reglamento establece que “Actas entrega recepeion.- Las

Danccion: Ay, Gaspar de Villoos] E10-122 v G e dciembre AM’,{. : i A
Codiegr Postal: 170505 ( (wito F o ==
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SECRETARIA DEL DEPORTE e

Memorando Nro. SD-DA-2020-2256
Quito, D.M., 10 de septiembre de 2020

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Daocumento firmado electranicamente

Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Ledo. Ivan Agustin Aguilar Mendicta
Coordinador Zonal 2

Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

Sr. Ing. Ricardo Xavier Vinueza Salazar
Analista de Servicios Generales 2
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! CASTILLO

Direscaidn: Av. Gaspn
Codigo Postal 17
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DEL DEPORTE

} SECRETARIA I

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES:
003-JP-DA-2020 21/09/2020 J/ L
DATOS GENERALES 4 i
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: | PUESTO QUE OCUPA: /
PEREZ SAA JENIFER BEATRIZ : GUARDA ALMACEN
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £ o
COCA-ORELLANA SERVIDOR: / :
4 DIRECCION ADMINISTRATIVA l

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Srta. JENIFER PEREZ-MARITZA VILANA-JORGE BURBANO

>

\\07h00: Salida de la ciudad de Quito Secretarfa del Deporte.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS - i

CONSTATACION COORDINACION ZONAL 2

En cumplimiento al memorando Nro.SD-DA-2020-2256 de fecha 10 de septiembre de 2020, que sefiala “dispongo o ustedes
viajar a la Coordinacién Zonal 2 a realizar los siguientes actos administrativos:

-Constatacion Fisica de los bienes muebles e inventarios de la Coordinacidn Zonal 2, tomando como referencia los reportes |
generados en el eSBYE y los kardex firmados de las existencias.

-Elaborar y legalizar el Entrega-Recepcion entre Coordinacidn Zonal 2 y Planta Central detallando las respectivas ubicaciones.
-Elaborar y legalizar el Entrega-Recepcidn entre Planta Central y Coordinacién Zonal 2 como custodio administrativo de los
bienes detallando las respectivas ubicaciones.

16 de septiembre 2020

\13h00: Llegada a la Coordinacién Zonal 2 .
13h0 a 13h30: Reunién con el Ledo. Ivan Aguilar, en donde se le informa la metodologia de trabajo a desarrollar
13h30 a 14h30: Almuerzo.
14h30 a 18h00: Constatacidn y verificacién de mobiliario,
15h00: Llegada al Hotel.

17 de septiembre 2020

08h00: Llegada la Coordinacién Zonal 2 .
08h00 a 13h00: Constatacién de Implementacién Deportiva. |
13h00 a 14:00: Almuerzo. |
14h00 a 22H00: Constatacion de Maquinaria y Equipo, suministros de oficina, material publicitario, suministros de limpier s
equipos informaticos y vehiculos.

22h00: Llegada al Hotel

18 de septiembre 2020

08h00: Llegada a la Coordinacién Zonal 2 ;
08h00 a 12h00: Elaboracién de Acta-Entrega recepcidn, para la respectiva firma del sefior Coordinador |
12HO0 a 13:30: Reunion con el Ledo. Ivdn Aguilar, en la cual se le informd de las novedades encontradas en la constatacion y |
se le entrego las actas-entrega recepcion para las firma respectivas. i

TIN30TSalda de 1a Coordinacion Zoral 2

|
[IFi DEPORTE ]

DI%?C FE3hER; Aegeda ala ?{fargli”ﬁg T%t{go Secretaria del Deporte.
RECEPCION DE DOCUMENTOS == ==
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28

Y

-

NOMBRE:

L i oy
\‘&.‘.ﬁw WAL

RECIBIDO POR L




NOTA

I IT;N ERARIO SALIDA LLEGADA
R Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA 16/09/2020 18/09/2020 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
| {fdh mmm- :a_aia} lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 07h00 19h00 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
'| de estos sitios.
(hh:mm) 7
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, PR?QRI:!’SB:SI;:“I'EIE RUTA d§ECHA HORA d;ECHA HORA
terrestre, “mmm- hh:mm / “mmm- hh:mm
_maritimo, otros) —_— S O | wica B SR 4
TERRESTRE INSTITUCIONAL " QUITO-EL COCA 16/09/2020 A 07h00 4 16;"09,*'2020,/ 13H00
__ TERRESTRE |/ INSTITUCIONAL | ELCOCA-QUITO | 18/09/2020 | 13h30/ | 18/09/2020 |~ 19h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE I.A O EL SERVIDOR COMISIONADO

——

){o p'[/_,.;'

NOMBRE: PEREZ SAAJENIFER BEATRIZ

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dfas del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

“ 141722060231
ANALISTA DE ADQUISICIONES delegado.
FIRMAS DE APROBACION e
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDI# DE EL
_RESPONSABLE DE LA Uf )
i

MBRE: ING~CA
COORDIN\ABOR GENER; ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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