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SECRETARIA
DEL DEPQHTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

Galo Humberto Hinojosa Martinez

04- HG - DA - 2019 28-05-2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
¢ : DATOS GENERALES -
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTC QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quijos — Napo - Nueva Loja - Sucumbios

INOMBRE QF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA C EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA HORA SALIGA

FECHA LLEGADA HOAA LLEGADA)

29-05-2019 08:00

31-05-2019 19:00

KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
IArg. Fausto Segovia, 5r. Gaio Hinojosa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Movilizacién y traslado del funcionario de la Coordinacién de Infraestructura a la inspeccidn de predios deportives.,

TRANSPORTE
TIPQ DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aérec, terrestre, marltimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA

otros) FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Quijos 29-05-2019 08:00 29-05-2019 11::00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quijos - Nueva Loja 29-05-2019 13:00 29-05-2019 17:00

INSTITUCIONAL Nueva Loja - Quito , ,
TERRESTRE 31.05-2019 12:00 31-05-2019 19:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BAKCO: TIPO DE CUENTA: No. OE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 3036901600
_FIRMADELAGE ' o PONSABLE BE LA UNJDAD SOLICITANTE

T GdloHinojosa Martinez >

C.1.1707397483

; ddie Castillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

MINADORA O SU DELEGADO

oo

ING. Carlos Antonio Loor
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizatién, con por o menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los serviclos institucionales; salva el caso de que por necesidades Instituclongles 1a
Autoridad Nominadora autorice,

» De no existir disponibitidad presupuestaria, tanto la solithud come la autorizacidn quedardn
insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deber presentarse dentro del 1érmino de 4 dias de cumpiido el
servicio institutional

Estd prahibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso abligatorio, con excepcidn de
las Mdximas Autoridades o de casos exceprionales debidamente justificades por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VEASION FORMULARIC MRL ACTLIALIZADA 12/06/2013




SECRETARA CEL DEPORTE

Memorando Nro. SD-DAID-2019-0838
Quito, D.M,, 28 de mayo de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Administrativo

ASUNTO: Movilizacién para las provincias de Napo y Sucumbios

Por medio del presente solicito gentilmente disponer a quien corresponda, facilitar
movilizacién para las provincias de Napo y Sucumbios, desde el dia miéreoles 29 al
viernes 31 de mayo de 2019, el motivo es realizar una inspeccion técnica a predios,
ubicados en dicha provincia.

El funcionario que realizara la inspeccidn es el Arq. Fausto Segovia; la movilizacion se
realizard de acuerdo al siguiente detalle:

Salida:  Quito: miércoles 29 de mayo de 2019 Hora 08:00.
Retorno: a Quito: viernes 31 de mayo de 2019 Hora 12:00.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sra. Irene Elizabeth Andrade Aviles
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA ENCARGADA

Copia:
Sr. Arq. Marcos Eduardo Torres Santander
Director de Infraestructura Deportiva Encargado

Sr. Ing. Segundo Enrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

St. Arq. Fausto Javier Segovia Cueva
Analista de Infraestructura 3

mt

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 583 — 3969 200

www.deporte.gob.ec

* Documento firmade efacfidnicaments por Guipux
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i Begrosar i P Infarmar  Mchivar  Comentar  Bar Flxlco &ﬁ-\-“:iwu Copisr  Carp. Vietout
‘ No. Documento:  SD-DAID-2019-0838 Usuario actual: Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual:  DIREGCION ADMINISTRATIVA

Dates del Documants

Actual del D g Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA
| A v on &l b
: Area Facha Hora Accion De Para gl‘:s Comentario
ESTIMADO ENRIQUE
; o i AUTORIZADO, PROCEDER DE ACUERDO ALO
; 2018-05-28 . Alvaro Eddie Castillo  Sequnda Enriqua 4
| DIRECCION ADMINISTRATIVA Tocnat oM. Reasignar il e sy SGLICITADO PREVIA VERIFICACION DE DISPONIBILIDAD
SALUDOS CORDIALES
; Facha maxima de trémite: 2019-05-28
| DIRECCION DE ADMINISTRACION DE  2019-05-28 Envio Electrénico del Irene Elizaboth 0
| INSTALACIONES DEPORTIVAS 16:43:02 {GMT-5) Documento Andrade Aviles (SD)
| DIREGCION DE ADMINISTRACKON DE  2019-05-28 Firma Digitel e Irena ESzabeti )
| INSTALACIONES DEPQRTIVAS 18:43:02 (GMTS) Documento Andrade Aviles {SD) a Documento Firmade Electiénicamente
' DIRECCION DE ADMINISTRAGION D 2018.05-28 ‘ Irane Edzabeth Awara Eddie Castilo - -
| INSTALAGIONES DEPCRTIVAS : Registo Andsade Aviles {SD) Gomez (SD) 0 Movikzacin para las provincias de Napo ¥ Suoumsios
|
|

I del 28/05/2019 16:58




ORDEN DE MOVILIZACION No. 3091
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Dosde 2019-05’-’29" Hora 08:00 Hasta 2019-05-31 Hora 19:00

Motivo  TRASLADO DEL FUNCIONARIO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION E INFRAESTRUCTURA
DEPORTIVA ARQL. FAUSTO SEGOVIA PARA INSPECCION TECNICA A PREDIOS UBICADOS EN LAS
PROVINCIAS DE NAPQ Y SUCUMBIOS.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2019-0528 - No. Comunicacién  SD-DAID-2019-0838 , — ~
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIAS DE NAFO Y SUCUMBIOS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GALO HUMBERTO HINOJOSA MARTINEZ Cargo CONDUCTOR

NaGmero de Cédula / Pasaporte 1707397483 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI7294 Marca / Modelo CHEVROLET SUZUKI GRAND VITARA SZ
Color DORADO Nuamero Matricula 3134466

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres SRA, IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES Cargo COORDINADORA DE ADMINISTRACION E
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA
ENCARGADA
Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE

Fecha de Emision  2019-05-28 17:25




ERTIFICACIO

- PRESUPUESTARIA

£y

Institucion: SECRETARA DEL OEF SO CHRTETACION FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

SECAETARIA DEL 2P0 -0

281 o7 | o8 | 19

Unid. Desc:

TIPO D DOCUMENTO RESPALDO ;

COMPROBANTES ADMINISTBATIVOS3 COMPROMESO HUTRMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM i CF el [ CARTE

VT ACION PRESHPUESTARIA

DESCARIFC N MONTO

PG SP PY ACT [T&M UBG  FT% TRO M o
01 00 000 Q01 5308N3 1R OT. PO T Gombosibiity oibrinzntes £5,000.78
TOTAL PRES PUESTARIO $6,000.76

TOTAL

SON: SE!IS MIL DOLAFES CON 76:"17)5 o

DESCRIPCION:

a8l reambolso ror condepto dn gasio d2 combustible generado en fas
on 0P No. 273

DATOS ALRUBACIO! %
ESTADO it S o

APROBADO |
| ?
FECHA:

‘.\"\. 4w PR IR Renn

- W ¢
"\i’jﬂtﬂ 3{';

)
07/06/2019




Institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO.CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Bjecistora: SECRETARIA DEL DEFORTE - PLANTA CENTRAL 73 23 | o1 T1 9
Unid. Desc:
—
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
% 8P PY ACT HEM UBG FVE ORG N Prsst DESCAPCION MONTO
61 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viatcomy Subsistencias en el Imetior $101,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $101,500.00
TOTAL

SON: CIENTO UN MIL QUINIENTOS DCLARES

DESCRIPCION:

En referencia al memorando No. SD-DPL-2019-0070, certifico la disponibidad presupusstaria pare el pago de Vidticos y Subsistencias al Interlor para los funcionarios y
servidores da la fnstitucion para ef ejercicio fiscal 2019.

DATOS APROBACION
ESTADO | FEGISVIARD:, APROBADO:
A
APROBADO | °
FECHA: ]

23/01/2019
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- L aexos: '

INFORME DE SERVICIOS INSTIT

R .

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME NOoMmsRE: Ly

SERVICIOS INSTITUCIONALES S _HECIBHO POR
04 - HG- DA - 2019 03/06/2019°
g kT DATOS GENERALES - L

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Galo Humberto Hinojosa Martinez SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINSTRATIVA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quijos — Napo — Nueva Loja - Sucumbios

SERVIDORES QUE INTEGAAN EL SERVICIO (NSTITUCIONAL
Arq. Fausto Segovia y Sr. Galo Hinojosa

o INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS .

Miércoles 29/05/2019
1.- 08,00 - 11:00 Trasladande Y Movilizacion del funcicnario de la Coordinacion de infraestructura a |a ciudad de Quijos.

2.- 15:_00 - 17:00 ‘Traslado y Movitizacidn de la ciudad de Quijos a la ciudad de Nueva Loja.

Jueves  30/05/2019

1.-08:00 - 11:00 Traslado y movilizacién de fa ciudad de Nueva Loja hasta la comunidad de Puerto Nuevo en el cantdn Parea yatu.
2.-12:00.- 13:00 Traslado y movilizacion de fa comunidad de Puerto Nuevo hasta la comunidad de 13 de Marzo.

3.-13:00 - 13:30 Traslado y movilizacién de la comunidad 13 de Marzo hasta la comunidad de Chone 1.

4.-13:30 - 15:30 Traslado y movilizacidn de ia comunidad de Chone 1 a Nueva Loja.

5-15:30 - 17:00 Traslado y movilizacion al barrio 25 de Febrero dentro de la ciudad de Nueva Loja.

Viernes - 31/05/2019

1.- 10:00 - 19:00 Se procede al retorno a la ciudad de Quito llegande sin ninguna novedad.

ITINERARIOQ SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 29052019 - 31—05—20{9,' Fstgs d_atos se refieren a.I tiempo efectivan'_lente_utilizado .En el .cumplimiento del .sen.'vicio
- institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 08:00(/ 19:00 /"HEI serviclo institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
. "TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
cAZI:::stzg:::e, NOMBRE DE TRANSFORTE RuTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} _
Terrestre Institucional Quito — Quijos 29-05-2019 08:00 29-05-2019 11:00
Terrestre Institucional Quijos - Nueva Loja  _ - 29-05-2019 13:00 29-05-2019~ 17:00
Terrestre Institucional Nueva Loja - Puerto Nuevo-~ 30-05-2019 08:00 30-05-2019-7] . 11:.00
Terrestre Institucional Puerto Nuevo ~ 13 de Marzo - 30-05-2019 12:00 30-05-201 13:00
Terrestre Institucional 13 de Marzo — Chone 1 30-05-2019 -~ 13:00 .- | 30-05-2019 7 13:30 .
Terrestre Institucional Chone 1 — Nueva Loja- 30-05-2019 .~ 13:30 30-05-201 15:30 .
Terrestre Institucional Nueva Loja-Ba.25 de Febrero 30-05-2019 15:30 30-05-2019 f’,’, 15:45
Terrestre Institucional Ba.25 de Febrero- nueva Loja~ 30-05-2019 15:45 30-05-2019." 17:00 -~ .
Terrestre Institucional Nueva Loja - Q\J/ch/' 31-05-2019 10:00 | 31-05-2019 |—19:00 - |

NOTA: En caso de haber utitizado transporte publico, se debera adjuntar cbligatoriamente los pases a bordo o boletos.

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dias del cumplimiento de

FIRMA DE LA (ytl. SERVIDOR Wsmmno \
A a
2 ! g
! servicios institucionales, caso contrario la liquidacidon se demorard e inciuso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

.. - FIRMAS DE APROBACION . :
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDITA

A O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Ing. Ca rlos Antanio Loor

7
NOMB’RE:\J In},‘/A\Ivaro €astillo Gémez




