FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORZACION PARA C UMPLIMIENTOQ DY, SERVICIOS INSTITUCIONALES
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SECRETARIA
[}l DEPORTE

SOUCITUD DE AUTORIZACKON PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE ALTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

01-MB-DCS-2019 29-05-2019
VIATICOS x MOVIUZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Mdnica Baraja SPA3
ICIUDAD - PROVINCIA DE SERVKCIO INSTITUCIONAL MNOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE LA O B SERVIDOR
GUAYAQUIL/DAULE - GUAYAS DIRECCION DE COMUNICACION
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm] FECHA LLEGADA (¢d-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
30-05-2019 09h30 04-06-2019 16h0Q
[GERVIDORES QUE INTEGRAN LGS SERVICIOS INSTITUCIONALES: AUTORIZADG MEDIANTE 50-DC5-2019-0151
MIRIAN SANCHEZ-MGNICA BARAJA-MARCELO VACA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Autorizado comisién de servicios mediante SD-DCS-2019-0151
e Viernes 30 de mayo - “Festival por la nifiez” organiz ado por la presidencia (Daule)
e Sdbado 01 de junio — Dia del nifio (Trinitaria)
* Domingo 02 de junio - Ensayo preparacidn logistica evento “fuegos Nacionales
s Prejuveniles”
« Lunes 03 de junio — Desarrollo del evento "Juegos Nacionales Prejuveniles”
TRANSPORTE
TIPODE SALIDA LLEGADA
N SPORTE NOMERE DE TRANSPORTE RUTA
[Aéreo, terrestre, FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-asaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL QUITO - DAULE 30-05-2019 08HGO 30-05-2019 18H00
TERRESTRE VEICULQ INSTIRUCIONAL DAULE - GUAYAQUIL 30-05-2019 19H30 30-05-2019 20HOD
TERRESTRE VEHICULS INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 04-06-2019 08HOO 04-06-2013 16HRO
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPG DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO INTERNACIONAL AHORROS 0900752619

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLUCGTANTE

FIRMADE LA O E.BWIIIDI
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NOMBRE DE LA O EL SERIDOR:  MIRIAM SANCHEZ® '
Masiica 8
;Aaraia DIRECTORA DE COMUNICACION

€.C 1714044953 SECRETARIA DEL DEPORTE

OTA: Esta solidtud deberd ser p
jmenos 72 horas de antidpadidn a de los
Balvo o caso de que por necesidades institucionales ia Avtoridad Nominadora
fce.

para su con por lo

ARMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA © SU DELEGADO

s De no existir disponbilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa
autorizacien quedardn insubsistentes
El informe de Serviclos Instituclonales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el senicio institucional

] MIRIAWSﬁNC‘HEI 7 Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
DIRECTORA DE COMUNCAQGN obligatorio, con excepcion de las Mdximas Autoridzdes o de casos excepcionales
SECRETARIA DEL DEPCRTE debidamente justificades por la Mdxima Autoridad o su Delegado 0.




Memorande Nro. SD-DCS-2619-0151
Quito, D.M., 29 de mayo de 2019

PARA: Sr. Roberto Xavier Ibafiez Romero
Secretaria del Deporte, Subrogante

ASUNTO: AUTORIZACION COMISION DE SERVICIOS DELEGACION
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

Solicito de la manera mids comedida a usted Sefior Secretario Subrogante, autorizar la
comision de servicios (transporte y vidticos) desde el 30 de mayo al (04 de junio del 2019
a los funcionarios de la Direccién de Comunicacién Social, para cubrir los siguientes
eventos:

® Viernes 30 de mayo - “Festival por la nifiez” crganizado por la presidencia {Daule)

® Sibado 0l de junio — Dfa del nifio (Trinitaria)

¢ Domingo 02 de junio — Ensayo preparacién logistica evento “Juegos Nacionales
Prejuveniles”

¢ Lunes 03 de junio — Desarrollo del evento “Juegos Nacionales Prejuveniles”

Los funcionarios designados son: Marcelo Vaca, Ménica Baraja y Miriam Sdnchez, salida
de la ciudad de Quito el dia jueves 30 de mayo a las 08h00 y retorno el dfa martes 04 de
junio a las 16h00.

Quedo a la espera de la respuesta a esta solicitud.

Atentamente,

Documento firmade electrénicamente

Srta. Miriam Jeanneth Sanchez Espinoza
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av, 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 — 3869 200
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Instilucion; SECRETARIA DEL DEPDATE NO, CERTIFK ACION FECIIA DE ELABORACION
nid. Ej ;
Unid. Ejecutora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 73 25 | o1 I 19
Urud, Desc:
THPO DE DOCUMENTO RESPALBO CLASE DE DOCLUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLANE DE REGISTRO COM CLASE DL GASTO

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG Bp PY ACT [EM uBd FTE ORG N.Prest CESCRIPCION
(43 00 000 001 530303 1701 001 o000 0000 \iaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$101,500.00

$101,500.00

SON: CIENTO UN MIL OUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En relerencia al memarando blo. S0-DP-2019-0070. cenifico la disponibiidad presupuestania para e page de \idticos y Subsistencias al Intarior para los luncionarios y

servidores de a Institucién para el ejercicio fiscal 2019,

DATOS APROBACION

ESTADO m;&\ APROBADO:

B -{'V_ N
APROBADO / /) g \‘;
FECHA: - . CO

23/01/2019 Vo I

| ~Fundhandees Resfn te {AY‘ Drivector Finaimjen
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DE INFORME {dd-mmm-aaaa
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA tdd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

01-MB-DCS-2019 05-06-2013

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MONICA DEL CARMEN BARAJA GIACOMETHY SPA3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL/DAULE - GUIAYAS DIRECCION DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCION: MIRIAN SANCHEZ-DAVID CENTENO-MARCELO VACA
NFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS21

30 DE MAYD .
1. 09H30 Salida de I ciudad de Quito
2. 18HQO Llegeda al cantén Daule {entrega y montaje de material publicitario de |a Secretaria del Deporte a los instructores del
proyecto Actividades Fisicas, Ritmicas y Recreativas.
3. 19h30 Salida del cantén Daule
20h00 Llegada a la ciudad de Guayaquil
5. 21h00 Pernocte en esta ciudad

31 DE MAYO
6. O7HOO Desayuno,
7. OBh30 a 15h30 Ingreso a la Federacidn Deportiva Provincial del Guayas {actualizacién lista de invitados para evento inauguracion X
Juegos Deportivos Nacionales Guayas 2019”, reunion con organizadores sobre |a logistica de cada uno de los participantes.
8. 16h00 Recorrido escenarios Concha Acustica evento {Sr. Roberto thdfez) participacion reunidn Coordinacidn Zonal 8 funcionarios
{coordinacién evento Inauguracidn de los “X Juegos Deportivos Nacionales Guayas 2(19")
9. 18h00 Retorna del pargue Samanes al centro de la ciudad de Guayaquil
10. 21h00 Pernocte en esta ciudad
01 DE JUNIO
1.  O7HO0O0 Desayuno.
2. 08h30 a 14h30 Coordinacidn y preparacién todo lo relacionadao al evento {Inauguracién de los “X Juegos Deportivos Nacionales
Guayas 2019”) Coordinacién Zonal 8 - Parque Samanes.
3. Almuerzo
16h00 a 18h00 Coordinacién logistica para evente presidencial en Malecén (Guayaquil)
5. 21h0O Pernocte en esta ciudad

ol

02 DE JUNIO
"1.  07h00 Apoyo preparativos antes del evento presidencial antes de evento
2. 08h45 a 11h00 Apoyo desarrollo evento preparado para recibir al Sr. Presidente, Sr. Vicepresidente Secretaria del Deporte,

autoridades provinciales, deportistas e invitados en Ia final de Giro en Italia — Richard Carapaz.
3. 12h30 Almuerzo

15h00 a 20h00 Repaso general con Fedeguayas y los participantes
5. 22h0Q Pernocte en esta ciudad

03 DE JUNIQ
1. OBHOO Apoyo coordinacion Ultimos detalles en el Coliseo Abel liménez Parra
2. 11h00 a 13h00 Desarrollo del evento inauguracién “X Juegos Departivas Nacionales Guayas 2019”
3. 14h00 Almuerzo
4. 15h00 a 17h00 Actividades inherentes a mis funciones como Secretaria de la Direccitn de Comunicacion Social
5. 18h30 Pernocte en esta ciudad

O4DEJUNID
1. 08h00 Salida de |z ciudad de Guayaguil (via aérea)
6. 16h00 Llegada a la ciudad de Quito {via aérea)




SALIDA LLEGADA NOTA
— Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el
FECHA 30-05-2019 04,06_2019// cumplimiente del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa o residencia © trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 09H30 16H00 institucional segun sea el case, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
- TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE SUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA . HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaza |-~ hh:mm
TERRESTRE veHicuLo QUITO - DAULE 30-05-2019 D9H3G 30-05 208" 18HOC
INSTITUCIONAL b )’f
TERRESTRE VEICULO DAULE - GUAYAQUIL 30-05-2019 19H30 30-05-2019.. 20H
INSTIRUCIONAL 052015 0. o ol
-
TERRESTRE VEHicULO GUAYAQUIL - QUITO 04-06-2019 0BHOO 04-06-2019 16HO
INSTITUCIONAL B P el }
- - :

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:-

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMéREZ Médnica Baraja
SPA3
€.£. 1713199600

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, casc contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicigs institucionales sea
superior al nimero de dfas autorizados, se deberd adjuntar |a
autorizacién por escrito de la Méaxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSASLE DE LA
UNIDAD
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