SCCRETARIA
CEL DEPQRTE

V.

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Pirc. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOUCITUD [dd-mm-za)

Chafuel G. Luis Alfonso

01-CL-DA-2019 -~ 28/06/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ‘ l
DATOS GENERALES
IAPELLIOOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

KILDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Ibarra - imbabura -~

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mm-aa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mm-aa) HORA LLEGADA {hh:mm)

05/06/2019,

06:00

07/06/2019 - 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERV|

IC1OS INSTITUCIONALES ~

Sr. Carlos Cardenas, Sr. Carlos Nieto y Sr. Luis Chafuel

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Traslado y movilizacién de los funcionarios de la Direccidn Administrativa a la constatacién fisica de bienes en la federacién deportiva de Imbabura.

“Luis Wl G.
c. 254215

TRANSPORTE
T
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA nh:mm FECHA HORA
dd-mm-aa ) dd-mm-aa hh:mm -
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Ibarra. 05/06/}019 06:00 05/06/201/9 08:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra - Quito 07/06/2019 15:00 07/06/2019 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RUMINAHUI AHORROS 8012530500
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
o Lo T s P
/_/ //
Ing- Alvaro-Eddie Castilio

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Carlds Antonio Loor
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA; Esta sollcitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
guedaran insubsistentes
* Elinforme de Servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el setvicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/20




DEHORTE
-
Memorande Nro. SD-DA-2¢19-1263
Quito, D.M., 29 de mayo de 2019
PARA: Sr. Carlos Alberto Niete Carrillo
Oficinista

Sr. Carlos Rodolfo Cardenas Mcjia
Auxiliar de Martenimiento

ASUNTO: AUTORIZACION PARA ASISTIR A LA FEDERACION DEPORTIVA DE IMBABLIRA

De mi consideracion:

En atencién a Memorando No. SD-DF-2019-081 de 28 de mayo del 20H9. suserito por of sefior Carfos Nicto que
solicitd autorizacion “pera viafar a la provincia de fnihahira cantdn tharra-Carpuelo, el dia Micreoles D3 de
funie del 2019 v retorne el din 07 de junio del 2019, a fin de poder tomar comtercto con persenal e o
Federacion Deportiva De Inthethura para la comtatacion fixica de los bienes. por lo que requiera el gpove de
unet persotict de manteninento pava Ia verficacidn del extado de lox misines”.

Al respecto se eomunica que se autoriza la comisidn de servicios y deberd dar esimicto compimiona @ e

siguients:
OBJETIVO

Cumplir con lo dispuesto en b Reglamento General paee la Administracion, Uiilizackon. Muncjo v Contrel de
fos Bienes ¢ Inventarips del Sector en su anticulo 54.- 7t )

ap Confirmar su ubicacidn, localizacion, exisiencia real ¥ la noiing de foy responsables de sy terencia y

CONNIVACTN;
B Verificar el extader de Tax bienes (bueno, 1egudar, wedolt . )7

Adicionalmente se deberd comparar las caracteristicas de los bignes fisicos con las canwcleristicas gue constin
en lasiclas entrega-recepaion en lo siguiente:

Estado del Bien

Serie del bien

Marca

Madelo

Color

Clase del bien (bienes depreciables. no depreciables o existencias)

RESULTADOS

® Eluborar v legalizar ¢l Acta de Constatacion Fisica por telos los actuantes

@ [nforme Ienico del estado del bien

® Informe dirigido al sefior Director Administrativo por direccion, gue deherd ser entregide iiximo hasta cf
10 de junio del 2019, donde se daatiard absolutamente todas las novedades presentadas en la constalacicn
fisica. adicionalmente se deberd formular claramente las recomendaciones o fin de poder omar s

respeClivas acciones.
La presente delegacion estd conformada por:

1. Schor Carlos Nicto
2. Sedor Carlos Cardenas Téenico de Mantenimienio

Av, Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito -Ecuador FBX: 593 - 3869 200

www deporte gob ¢

- DocUmento firmade alRcinicaments por Qo




Memorando Nro. SD-DA-2019-1263
Quito, D.M.. 29 de mayo de 2019

Pura b cual e fe olorgard un vehiculo con conducter para los siguientes dias:

Suticda ke a ciudad de Quile ¢l dia micrcoles 5 de junio det 2019 a primera kora -~
Retarno de la ciudad de Thaa el div viermnes 7 de junio del 2019, -

Con sentiniienios de distinguida consideracicn.

Atentiunenie,

Fiocumento firinade clectriwivame e

tng. Advare Eddie Castitlo Gones
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Relerencias:
- SD-- 20190681

Cuopia:
S Ing. Segusdo Enrigue Armda o iuevara
Analista de Servicios Geacrales

ALVARO EDDIE
CASTILLO

Av. Gaspar de Viliarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —Ecuador PBX: 593 - 3969 200

www deporte.gob.ec
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= Documenio penarsde par Cufpos.

- DEPORTE

Memorando Nro. SD-DF-2019-0681

Quito, D.M., 28 de mayo de 2019

PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gontez
Director Administrative

ASUNTO: SOLICITUD PARA ASISTIR A LA FEDERACION DEPORTIVA DI
IMBABURA Y CARPUELA

De mi consideracion:

En respuesta al Oficio No. FDI-PRE-2019-0090, de fecha 10 de mayo de 2019, el Ing.
Frethiman Gomezjurado Subf “Donde pone en conocimiento, que en esta Federacion
Deportiva hace varios afios atras, por pedido del personal del Ministerio del Deporte.
ahora Secretaria del Deporte; mantiene en custodia un lote de accesorios vsados que
fueron reemplazados por otros en el Centro de Entrenamiento para ef Alto Rendimicnio
de Carpuela, por tal motivo se solicita realizar el retiro de este material™.

Por lo que solicito su autorizacion para viajar a fa provincia de Imbabura cantén
lbarra-Carpuela, el dia Miercoles 05 de junio del 2019 v retorno el dia 07 de junio del
2019, a fin de poder tomar contacto con persenal de la Federacion Deportiva De
Imbabura para la constatacion fisica de los bienes, por lo que requiero el apoyo de una
persona de mantenimiento para la verificacion del estado de los misimnos.

Por lo que se requiere un vehiculo con chofer en e! horatio mencionado

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

S pa
Sr. Carlos Alberto Nieto Carrillo
OFICINISTA

Copy;
Sr. Ing. Segundo inrique Aranda Guevara
Analista de Servicios Generales

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito —~Ecuador PBX: 593 - 3969 200
www.deporte.gob.ec




institucion:
fucion SECRETARIA DEL DEFORTE
Unid, Ejecuiora:
4. Bjecutora SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROM!SO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTOD

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

G sP PY ACT TEM UBG FTE ORG WM.Presi DESCRIPCION
[va ] o 000 [en)] 530303 {70 0ot 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en al tntarior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$101.500.00

$101,500.00

SON: CIENTO UN MIL QUIN'ENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

En referengia ai memorando No. SD-DFP1-2019-0070, cartifics I disponibiicad presunuestaria para el page de Vidticos y Subsistencias al interior para los funcionarios y

servidoras da la Institucion para el ejercicio fiscal 2019,

DATOS APROBACION
ESTADO ‘ APROBADO:
APROBADO :‘i \
FECHA: -
23/01/2019

Trctor RREGTD




LIQUIDACION DE LICENCIAS DE SERVICIOS

R | e

’ SECRETARIA
DEL DEPORTE INSTITUCIONALES CUMPLIDAS
08-vJ-DA-2019

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS T

Villafuerte Veliz Jose Fortunato 1709503161
\
. e S, i _ 1
‘: DESPACHO/SUBSECRETARIA/COORDINACION A LA QUE PERTENECE ‘ i

| A vaor | TIEMPO COMISION ;
I LUGAR DE LA COMISION IONA & NIVEL ATf::o - N T YALOR A CANCELAR i
! | | s | st | s
Rioverde A 0 IS 8000 5 o 80.00
e — e 77~ ' ';‘.’.L, . _ R, . . .
A “‘F 5 -
i o S \: ! s T
— - -1 _ R - _ \_ﬁ_i _—_ 4. - [
B R _ ! A _ \\\h is e I
| s 3 I
PR . [ _’4’_—__ —- \‘- -
/. S \'--..._‘
_ _ / B . ""-..ﬁ__‘_
¢ 5 T
R e N N N B L i
/ [ Peajes/Pasajes/Combustible/Otros $ 4,00
S - - ; e ——
/ i VALOR TOTAL $ £20.00
/} | Yalor a sustentar 70% $ 56.00
- S | S - - —
! [ Valor sustentado S 280.00
o ] k Valorrestante 30% 13 ___7__ N
- ; . ) _yALOR VIATICO TOTAL | _ 284.00
|




ORDEN DE MOVILIZACION No. 3099
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos}

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  SECRETARIA DEL DEPORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-06-05 Hora 06:00 Hasta 2019-06-07 Hora 18.0

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DE FUBCIONARIOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRATIVA - UNIDAD
DE ACTIVOS Y SERVICIOS INSTITUCIONALES PARA CONSTATACION FISICA DE BIENES QUE SE
ENCUENTRAN EN LA FEDERACION DEPORTIVA DE IMBABURA,

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2019-05-28 No. Comunicacién SD-DA-2019-1263
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE IMBABURA - IBARRA - CARPUELA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  CHAFUEL GUAMAN LUIS ALFONSO Cargo CONDUCTOR

Nimero de Cédula / Pasaporte 1200254215 Tipo de Licencla E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

NOmero de Placa PEI4099 Marca { Modelo SUZUKI
Color DORADO Numero Matricula  A1674331

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. ALVARQ EDDIE CASTILLO GOMEZ Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Focha de Emisién  2019-06-04 16:38




| DIRECCION FINANCIERA
. NIMISTE R

RECEPCION DE DGCUMENTOS (_’_Jj" il

. ’ 11y 259
SECRETARIA ANExos:
(l UEL DEPOR! szo;z"rE ;

HORA:

yZEO)

L~

NOMBRE: Lienow ¢
- B RECBIDO POR
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mm-aa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES )
01-CL-DA-2019 10/06/2019
; DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR.~ PUESTO QUE OCUPA:

CHAFUEL G. LUIS ALFONSO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
IBARRA- IMBABURA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sr. Carlos Cardenas, Sr. Carlos Nieto y Sr. Luis Chafuel

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MIERCOLES os/osjgo19/
1.- 06:00 - 08:00 Traslado y Movilizacién de los funcionarios de la direccion administrativa a la ciudad de (barra.
2.- 0B:00 - 18:00 Tras|ado/y Movilizacion a la federacian deportiva de Imbabura a la constatacion de los bienes.

JUEVES 06/06/2019
1.- 08:00 - 18:00 Traslado y Movilizacién a la federacién deportiva a la continuacion del trabajo de constatacion de bienes.
VIERNES 07/06/2019

1.- 0B:00 - 09:00 Traslado y Movilizacidn de los funcionarios al CEAR de Carpuela.
2.- 15:00 - 18:00 se procede 2l retorno a la ciudad de Quito llegando sin ninguna novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA -
- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA 05/()5/:01% 07/06/2gxg~ | Institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
dd-mm-aa del servicio institucional segn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 06:00 18:00 /
hh:mm
TRANSPORTE
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa__j—"hh:mm dd-mm-aa _|- hhimm__|
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Ibarra 05/06/2019 ~ 06:00 05/06/2019 08:00"_
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra - Carpuela 06/06/2019— 08:00~" ~ 06/06/2019 18:00 .~ o
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra - Carpuela 07/06/2019 " 08:00 -~7| 07/06/2019 _{— 09:0
TERRESTRE INSTITUCIONAL Carpuela -Quito 07/06/2019 15:00 ~ OTIOS/ZQJf 18:00

el
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a borde o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

s

Luis Alferss Chafuel G.

C.1.1200254215 )

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIR

n 77

MAS DE APROBACION

—

e

Ing Alv ie Castillo

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Ing. Carlos Antonio Loor

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO




