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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMELIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

VIATICOS X

PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE DCUPA:
VALLAFUERTE JOSE SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAG - PROVINCIA DEL SERVICIO Institucional NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
| MACHALA — EL ORO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) 19/11/2018

27-VI-DA-2018

ALIMENTACION

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES

A

——— ]

————e

FECHA LLEGADA {dd-

ORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa} HORA LLEGADA (hhirmm}

FECHA SALIDA {dd-rmm-
agaa)

- —————— 17

DBHOC 02/12/2018

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
| ICENCLADO: FABIAN ROJAS, SENOR JOSE VILLAFUERTE.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
RANSPORTAR Y MOVILIZAR AL FUNCIONARIC DEL DEPARTAMENTO DE RECREACION QUE ASISTEA LA REALIZACION Y CONTROL DE LOS JUEGOS ANCESTRALES
DEL PUEBLO CHOLO 2018

28/11/2018

TRANSPORTE -
‘fIPQ DE — T T n
TRAMSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA
maritimo, otros) ] T dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa
mio -
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO ~ MACHALA 28/11/2018 08HCO 28/11/2018
| e T MACHALA - QUITO o — '
TERRESTRE NSTITUCIONAL LTACHALA Quiro ©2/12/2018 10HOD 02/12/2018

L —

TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

4075643900

NOMBRE DEL BANCO:

RUMINAHL AHORROS *

1

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADE LAOEL RES_BQﬁSABLE DE LA UNIDA SOLICITANTE

=

H

NOMBRE DE LA'O EL SERVIDOR
VILLAFUERTE JOSE

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

1708503161 |

EGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con per jo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de gue por necesidades institucionates la Autoridad Nominadora autorice.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5!

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la autorizacion
quedarin insubsistentes
BRE OE LA « El informe de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del térming ded

NOMBRE DE BAAS [ ‘ : nstitucionak
ING. Carlos.Aftonio Loor dias de cumplido el servicio institucional

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Estéd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
ohligatario, ton excepcidn de las Méaximas Autoridades 0 de casos excepcionales
dehidamente justificados por la Maxima Autoridad 0 54 Delegado.
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Memorando Nro. SD-DR-2018-1619

Quito, D.M., 19 de noviembre de 2018
PARA: Sr. Ing. Alvaro Eddie Castillo Gomez
Director Adminisirativo

ASUNTO: Solicitud de movilizacién a la provincia de El Oro

Por medio del presente molesto su atencion para solicitarle gentilmente la designacion de
un vehiculo para que trastade al Ledo. Fabian Rojas a la provincia de El Oro. para realizar
el seguimiento a la ejecucion de los Juegos Ancestrales del Pueblo Cholo, salida el
28-11-2018 a las 08h00, retorno el 02-12-2018 a las 10h00, llegada a Quito 21h00.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Leda. Martha Lourdes Matla Hera§
DIRECTORA DE RECREACION (E)



Regresar Responder Resp.atedes Reasignar Intormas a_rcﬁ'i'var Comentar  Par Fisico Hueva
No. Documento: SD-DR-2018-1649 G Usuario actual:  Segundo Enrique Aranda
- ; uevara

Datos del Documento

e I

oramcion gl Docy.  Anexos . .
Usuario Actual del Segundo Enrique Aranda Guevara

Area actual:

: Documento:
: Acciones realizadas en el Documento.
Area Fecha Hora Accion De Para No.
dias
Alvaro Eddie .
DIRECCION 2018-11-19 ) ) Segundo Enrique
| ADMINISTRATIVA  16:55:16 (oMT.gy TEasianar ?;‘S;"b GOMeZ  Aranda Guevara (SD)
" DIRECCION DE 2018-11-19 Envie Manual del  Martha Lourdes o
RECREACION 15:42:44 (GMT-5) Dacumento Malla Heras (SD)
DIRECCION DE 2018-11-19 Reqisto Martha Lourdes  Alvarc Eddie Castillo 0
RECREACION 15:22:35 (GMT-9) s Mallg Heras (SD)  Gome? (SD}

it SRR
;Desea imprimir los comentarios en el reporte?

o W W W W

; - .
Yarea  Copiar Corp. Yirtual
Area actual; DIRECCIOM
ADMINISTRATIVA .

Comentario

AUTORIZADC, proceder de acuerdo a
lo solicitado, segun disponibitdad
Facha maxima de tramite: 2018-11-19

27/11/2018 13:5!



ORDEN DE MOVILIZACION No. 2878
{Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
yio fines de semana o que implique el pago de viaticos}

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion MINISTERIO DEL DEPCORTE

RUC 1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  QUITO

Fecha de Vigencia  Desde 2018-11.28 Hora 0800 Hasta 2018-12-02 Hora 21:0C

Motivo  TRASLADO Y MOVILIZACION DEL FUNCIONARIO DE LA DIRECCION DE RECREACION PARA
REALIZAR SEGUIMIENTO ALA EJECUCION DE LOS JUEGOS ANCESTRALES DEL PUEBLO CHOLO

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2018-11-19 No. Comunicacion SD-DR-2018-1618
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINGIA DE EL ORO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  JOSE FORTUNATO VILLAFUERTE VELIZ Cargo CHOFER CONDUCTOR

Numero de Cédula I.Pasaporte 1709503161 Tipo de Licencia E

4. CARACTERiST!CA;S DEL VEHICULO

Niimero de Placa PEA2406 Marca / Modelo MAZDA
Color BLANCO Niamero Matricuta A3136016

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres LCDA. MARTHA LOURDES MALLA HERAS Cargo DIRECTORA DE RECREACION,
ENCARGADA

- —

ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE.

Realizado Por

Fecha de Emisién 2018-11-27 13:56

L_—//’/
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Memorando Nro. SD-DA-2018-2028

Quito, D.M., 27 de noviembre de 2018

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Anticipo de Comision

Por medio de la presente, me permito solicitar a usted Sr. Coordinador, autorice a quién
corresponda el pago del anticipo de la comision a la provincia de EL. ORO, desde el
28/11/2018 al 02/12/2018, para movilizar al funcionario Fabidn Rojas que asiste para el
seguimicnto y cjecucion de los Juegos Ancestrales del Pueblo Cholo .

Para lo cual adjunto los respeclivos documentos.

Atentamente,

St. José Wi Izi/fuqne Véliz
SERVIDOR PUBLICO DE SERVICIOS 2

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de diciembre
Quito ~Ecuador PBX: 593 —~ 3969 200
www.deporte.gob.ec /1

* Docuimento generado por Guipux
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SECRETARIA DEL DEPORTE

NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION

700 26 [ 11 [ 18

SECRETARIA DEL DEPCRTE - PLANTA, CENTRAL

E DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

BANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
MEM UBG FTE ORG N.Prost DESCRIPCION

MONTO
530303  17;1 00t 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en al Interior

$3,538.43
TOTAL PRESUPUESTARIO $3,538.43
TOTAL
L QUINIENTOS TREINTA Y OCHO DOLARES CON 43100 CENTAVOS
DO NRO. MD-DF-2018-0062 CERTIFICO LA BISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
REALIZADA POR LOS FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA D

os',’b ROBACION

EGISTRAD '\.5% " APROBADO:
ADOE

prion io B blp Director Financier
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RECERCION DE DOCUNMERTOS

v 2

. . ; DIRECCION FINANCIERS MINISTERIO
A ! DEL DEPORTE |
0 // : —c——

“'/

e e

: >
AMFXOS,
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES YiCZ~
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CLMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mm-aa) ‘
SERVICIOS INSTITUCIONALES . RECIBIDO POR !
27-Vi-DA-2017 03/12/2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLAFUERTE HOSE~

PUESTO QUE OCUPA;
SERVIDOR PUSLICO DE SERVICIOS 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MACHALA —ELORO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Licenciado Fabian Rojas y Sr, José Villafuerte,

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS .

1 - Salida de Quito el miércoles 28/11/2018 a las 08h00 con destino a la Provincia de E! Oro liegando a Machala a {as 16h07, transportando al Licenciado Fabian
Rojas que dar seguimiento y ejecucién de fos jugos Ancestrales del Pueblo Cholo pernoctando en la misma Cludad.
2 — jueves 29/11/2018 se inicia las Jabores a |as a las 08h00 dirigiéndonos a |z Federacidn Deportiva de £l Oro donde mantiene reuniones, luego recorridos.
3 — viernes 30/11/2018 s inicia con las Iabores a las 03h00 dirigiéndonos a visitar varios escenarios Deportivos donde se realizan los jugos hasta la nache.
sabado 01/12/2018 iniciamos as labores en horas de la mafiana en la supervision de los juegos durante tedo el dia.
5 — domingo 02/12/2018 salida de Machala a las 05h00 llegada a Quito a las 14h00. '

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
— Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA institucional, desde ia salida de! lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
dd-mm-aa 28/11/2018 02/12‘,2013/ | del servicio institucicnal segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 08hoD 14100
hh:mm e -
TRANSPORTE
TIPC DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMERE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otras) dd-mm-aa hh:imm | dd-mm-aa hh:mm
TERRESTRE MINISTERIO QUITO - MACHALA- 28/11/2038” ) osm)ﬁ/ 28/11/2018. 16h00,~
TERRESTRE MINISTERIO MACHALA_QU”Q"' ) 02/12/2018 05h00/‘ 02/12/2018 14H00/f ’

NOTA: En ¢aso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

e

OBSERVACIONES

.AMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

r. fobéVillafuerte
C.1. 1709503161

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionalas, caso contrario la liquidacion se demoraré e Inciuso de no presentarlo
tendria que restituir ios valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superiar al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

~ v
L . <. 7N e ' i
ING. AKfaro Eddie Castillo Ing. André3-ijcente-Doming ez (S) o/
[RECTOR SDMINISTRATIVO ORDINADOR ADM TRATIVO N’A\N"CIER
- o







