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SUMILLA:

. _SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES
02-MQ-DA-2018

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaza) 10 DE ABRIL DEL 2018 .

I

VIATICOS

X

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Quintufa Guiracocha Manuel Jesus

PUESTO QUE OCUPA:

Conductor Administrativo

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MALENCIA-LOS RIOS

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

12-04-2018

06H00

13-03-2018

16H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
%ra, Mdnica Jaramillo, Manuel Quintuha
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

[Traslado y movilizacion de |a funcionaria de la Direccién Administrativa Sra. Ménica Jaramillo Unidad Activos Fijos para realizar ACTA ENTREGA RECEPCION DE
INMUEBLES CON EL MUNICIPIO DE VALENCIA,

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrastre, matitimo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-gaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
UITO-VALENCIA

TERRESTRE INSTITUCIONAL Q 12-04-2018 06HQ0 12-04-2018 12H00

VAL - ;
TERRESTRE INSTITUCIONAL ENCIA-QUITO 13-04-2018 11H00 13-04-2018 16h00

DAYTOS PARA TRANSFERENCIA

No. DE CUENTA
804403300

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA;

AHORROS

RUMINAHUI

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

% :
AP S P = -
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR: QumtunAGulracocha Manuel Jests
Conductor

DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Cl. 010168316-7 ~

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo mencos 72 horas de
anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Neminadora autarice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicicud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

s El informe de Servicics institucionales debera presentarse dentro del término  de 4 dias de
curmnplide el servicio institucional

Estd prohibide conceder servicins institucionales durante los dias de descanso obligatorre, con

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la

Maéxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: Lic. Dahny Javiér Rocafuerte de ta Cruz
COORDINADOR ADMIMNISTRATIVO FINANCIERO

DIRECCION FINANCIERA
MINISTERIO
GEL DEPORTE

= —

p)

RECEPCION DE DOCUMENTOS

2 6 ABR. 2018
R

_HORA:
8L
RNEXOS:

NOMBRE:

RECIBIDO POR







ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 2521
ylo fines de semana o que implique el pago de viiticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

RUC

Institucién  MINISTERIO DEL DEPORTE

1760006350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2018-04-12 Hora  06:00 Hasta 2018-04-13 Hora 23:59
Motive TRASLADO Y MOVILIZACION DE LA FUNCIONARIA DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA - UNIDAD DE

ACTIVOS ACTA ENTREGA RECEPCION DE INMUEBLES CON MUNICIPIO DE VALENCIA.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2018-04-10 No. Comunicacién MD-DA-2018-0567/MD-DA-2018-
0564

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PROVINCIA DE LOS RIOS - CANTON VALENCIA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres

QUINTUNA GUIRACOCHA MANUEL JESUS Cargo CHOFER CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 0101683167 Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Color

Namero de Placa PEA2400 Marca / Modelo MAZDA BT-50

BLANCO NUmero Matricula 3136015

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres

ING. RICARDO XAVIER VINUEZA SALAZAR Cargo ANALISTA DE SERVICIOS GENERALES 2

Realizado Por ARANDA GUEVARA SEGUNDO ENRIQUE
Fecha de Emision  2018-04-11 16:46







DIRECCION ADMINISTRATIVA }
MINIST]
RECEPCIdNDEDOCUMENTOS i D-E'-“ﬂ

ANEX(S:

NOMBRE:
i

v RECIBIDO POR

} MINISTERIO

DEL DEPORTE

Memorando Nro. MD-DA-2018-0567
Quite, D.M., 10 de abril de 2018

* Documento generado por Quipux

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS 1.OS
RIOS

De mi consideracion

En alcance al Memorando No. MD-DA-2018-0564 de 9 de abril del 2018, el inmueble
que fue donado por el Gobierno Descentralizado del cantén Valencia al Ministerio del
Deporte, se ratifica en virud que corresponde a la provincia de Los Rios.

Al respecto y en cumplimiento al Reglamento General para la Administracion,
Utilizacién. Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piiblico publicado en
el Suplemento del Registro Oficial 150 del 29 de diciembre del 2017, se menciona en su
“Articulo 42.- Entrega recepcion entre distintas entidades u organismos. - Cuando se
trate de entrega recepcion enire dos organismos o entidades distintas intervendrdn los
titulares de las Unidades Administrativa y Financiera, respectivamente, y los
Guardalmacenes, o guienes hagan sus veces, de cada entidad u organismo, coino
encargados de la conservacion y administracicn de los bienes de que se trate”.

Con los antecedentes expuestos y en cumplimiento de la normativa legal antes citada. me
permito solicitar la autorizacién de un vehiculo con chofer al siguiente funcionario:

1. Guardalmacen Sra. Monica Jaramillo

QUITO-LOS RIOS-VALENCIA para el dia 12 de abril del 2018 (salida primera

hora)
VALENCIA-LOS RIOS-QUITO para el dia 13 de abril del 2018 (retorno a las

17000

Particular que pongo en su conocimientg para los fines pertinentes.

Atentamente.

car vier Vinueza Salazar
ISTA DE SERVICIOS GENERALES 2

Av. Gaspar de Villarroe] E10-122 y Av. 6 de Diciembre — PBX:(593-2}3969200

www deporic gob.ec — Casilla 8251 - Quito -Ecuador
RUC: 1760006350001
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': Quipux - Sistema de Gestion Documental ::. https://www.gestiondocumental.gob.ec/verradicado.php‘?carpeta=2&...

QO 9OC 069

h!fesar llesmmier Resy. ntodos lﬂslgmr Inforum lm:hlvar Comentar  Dar Fisico Hueva Taren I:ophr cm umwl
No. Documento: MD-DA-2018-0567 Gulitg?ario actual: Segundo Enrique Aranda ADAMrlea gctua_ll_I DIRECCION

Datos del Documento

Usuario Actual del Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA |

Documento: i
----- i

Acciones realizadas en el Documento. ;
Area Fecha Hora Accién De Para m’; -s Comentario

AUTORIZADO PROCEDER DE
DIRECCION 2018-04-10 Reasignar Carlos Antonio Loor  Segundo Enrique 0 ACUERDO A LO SOLICITADO
ADMINISTRATIVA 15:17.31 (GMT-5) g Reyes (MD) Aranda Guevara (MD) Fecha méaxima de tramite:

2018-04-13
DIRECGION 2018-04-10 Envio Manual del a::‘; g‘f;ezra . 0
ADMINISTRATIVA 15:05:23 (GMT-5) Documento (MD)

Ricardo Xavier .

DIRECCIGN 2018-04-10 . Carlos Antonio Loor
ADMINISTRATIVA 15:05:12 (GMT.5) Tegistio m“[‘)‘fza Salazar  poves (MD) 0

A
"1 y Desea imprimir los comentarios en el reporie?
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DIRECCION DE
- SERVICIOS INSTITUICIONALES
¥ REAaIGNADOA.‘t
TIVA : i
DIRECCION ADMINISTRA J’ MINISTERIO MINISTERIO LI e f'::L;
RECEPCION DEDOCUMENTOS DEL DEPORTE . i ; ;s
o n ren HORA: o
By AER E Mok
ANEXOS: -
NOMBRE: tins Memorando Nro. MD-DA-2018-0564
RECIBIDG POR
Quito, D.M., 09 de abril de 2018
PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative
ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS A

" Documenia geneauis po! Cipux

o et g

-~ AN

MACHALA

De mi consideracion

En atencién al Memorando No. MD-DID-2018-0151 suscrito por el sefior Arg. Cristian
Nieto Director de Infraestructura Deportiva que remite informacidn sobre los predios del
Ministerio del Deporte en el cantén Valencia.

Al respecto y en cumplimiento al Reglamento General para la Administracién,
Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piblico publicado en
el Suplemento del Registro Oficial 150 del 29 de diciembre del 2017, se menciona en su
“Articulo 42.- Entrega recepcion entre distintas entidades u organismos. - Cuando se
trate de entrega recepcidn entre dos organismos o entidades distintas infervendrdn los
titulares de las Unidades Administrativa y Financiera, respectivamente, y los
Guardalmacenes, o quienes hagan sus veces, de cada entidad it organismo, como

encargados de la conservacion y administracion de los bienes de que se trate ™.

Con los antecedentes expuestos y en cumplimiento de la normativa legal antes citada, me
permito solicitar la autorizacién de un vehiculo con chofer al siguiente funcionario:

1. Guardalmacen Sra. Monica Jaramillo

QUITO-MACHALA-VALENCIA
hora)
VALENCIA-MACHALA-QUITO
17h00)

para el dia 12 de abril del 2018 (salida primera

para el dia 13 de abril del 2018 (retorno a las

Particular que pongo en su conocimiento para Jos fines pertinentes.

Atentamente,

icardoiXavier Vinueza Salazar
ISTA DE SERVICIOS GENERALES 2

Av. Gaspar de Villarroel E10-122 y Av. 6 de Diciembre — PBX:(593-2)3968200

www depore, gob.cc — Casilla 8251 - Quito -Ecuador
RUC: 1760006350001



https:/fwww, gcstiondocumental.gob.ec/verradicado.php‘?carpeta=2&...
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trchivat Cmenuf Dar Fisice Nueva hrea Copiar  Corp. Virtuol

Regresar  Bespender Resn.alodes Reasignar infvrmé 7 I Segundo Enrique Arand Area actual: DIRECCION=
. suario actual egundo Enrique Aranda ctua
No. Documento: MD-DA-2018-0564 Guavara® o gu 4 ADMINISTRATIVA

Datos del Documento

- bsuaﬂo Actual ; ' . . -
Documento: Segundo Enrique Aranda Guevara Area actual: DIRECCION ADMINISTRATIVA ;

Acciones realizadas en el Documento.

No.,

Area Fecha Hora Accion De Para dias Comentario

AUTORIZADO PROCEDER DE
Carlos Antonio Loor Segundo Enrique o ACUERDO A LO SCLICITADO

DIRECCION 2018-04-09 Reasianar
ADNINISTRATIVA 17:27:04 (GMT-5) g Reyes (MD) Aranda Guevara {MD) Fecha maxima de tramite:
2018-04-12
. Ricardo Xavier
DIREGCION 20_1 8—94-09 Envio Manual del Vinueza Salazar 0
ADMINISTRATIVA 16:15:068 (GMT-5} Documenio (D)
Ricardo Xavier ’
DIRECCION 20.18-94-09 Registro Vinueza Satazar Carlos Antonio Loor PARA SU APROBACION Y
ADMINISTRATIVA 16:14:56 (GMT-5) (MD) Reyes (MD} DESPACHO

;
cDesea imprimir los comentarios en el reporte?



MINISTERIC DEL DEPORTE NQ, CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
fora: MINISTERIO DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 160 08 ‘ o2 l 18
) DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
JOBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS -
DE GASTOS
EREGISTRC COM CLASE DE GASTO
3
CERTIFICACION PRESUPUESTX?TKIA
p¥ ACT ITEM UBG FYE_ ORG N.Prest DESCRIPCION ) T - MONTO
000 001 530303 71 001 0000 0000  Viaticos y Subsistancias en el Iht_eri&f $40,493.77
TOTAL PRESUPUESTARIO $40,493.77

TOTAL

CUARENTA MIL CUATROCIENTOS NOVENTA ¥ TRES DOLARES GCON 77/100 CENTAVOS

3CION:

NGION AL MEMORANDO NRO. MD-DF
ON DE SERVICIOS REALIZADA POR LOS FUNGIONARIOS DE ESTA CARTE
STRATIVA FINANCIERA, QUE CONSTA EN EL POA2018 DE GASTO CORRIE!

.2018-0062.CERTIFICO LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS AL INTERIOR POF
RA DE ESTADO, CORRESFONDIENTE A LA COCRDINACION GENERAL
NTE DE LA DIREGGION FINANCIERA. ACTUALIZACION DE LA

ICACION PRESUPUESTARIA 35.
L}
DATOS APROBACION
STADO "~ REGISTRADO: _ APROBADO:
ROBADO S A S
o i ‘ e
K il L /\\__J’
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SUMILLA:

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES 02-MQ-DA-2018

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa) 18 DE ABRIL DEL 2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
Quintuia Guiracocha Manuel Jesus

PUESTO QUE OCUPA:
Conductor Administrativo

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
VALENCIA-LOS RIOS

NOMBRE DE LA UNIDAD A tA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR;
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sra. Ménica Jaramillo, Manuel Quintufia

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

JUEVES, 12 DE ABRIL DEL 2018.

1-  06HOQ Salidavia terrestre ala ciudad de Valencia lleganda a las 12H00 sin novedad, posterior se continua fa jornada de trabajo hasta las 18H00
VIERNES, 13 ABRIL DEL 2018.
2- 08HOO Inicio de jornada hasta las 11:00 que se Retorné via terrestre a la ciudad de Quito llegandc sin novedad a las 16H00.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 12-04-2018 13-04-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiente del servicic
HORA 06HGO 16H00 institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa B bh:mm P aana hh:mm ‘
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-VALENCIA 12-04-2018 / 06HOO / 12-04-2018 - g IZHOO/
TERRESTRE INSTITUCIONAL VALENCIA -QUITO 13-04-2018 . 1IHOO s 13-04-2018 16h00
OBSERVACIONES
FIRMADELAOE NOTA

NOMBRE: Quinfuﬁa Guiracocha Manuel Jeslis

Conductor
Cl.010168316-7

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiente de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion per escrito
de la Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

e T

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATONDELA O EL RESPONSABLE DE LA

NOMBRE\ﬁg(Carlos Aritonio Loor
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

NOMB
COOR

%:_ya, ocafuerte de la Cruz
DINADOR ADNVENISTRATIVO FINANCIERO







