FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DF SERVICIQS RISTITUCIONALES:
10-1A-CAID 2019

FECHA DE SOLICITUD
10-09-2019

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GEN ERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES

“PutsTo QuE ocupa:
COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTUCTURA
DEPORTIVA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MACHALA EL ORO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
COORDINACION DE ADMINISTRACION E INFRAESTUCTURA
DEPORTIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

12-09-2019 .-

09:10 13-09-2019 19:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INS 71T UCIONALLS:
Sra. Irene Andrade, Ing. juan Fernando Cardenas
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECU 1 ARS! -
En referencia al memorando No. SD- CAID-2019-0368
Reunidn con Inmobiliar y visita a Colisco 3.000 y Polideportivo Tipo B en la ciudad de Machala
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA SO R
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa ) A’TEE"‘_ dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME _~Quito — Santa Rosa 12/09/2019 09:10 12/09/2019 10:20
A —
TERRESTRE INSTITUCIONAL Santa Rosa-Machala 12/09/2019 10:40 12/09/2019 11:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Machala- Quito 13/09/2019 09:00 13/09/2019 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: » TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORRQOS 4504015600

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
; SOLICITANTE

NOMBRE Di i A Y i1 SERVIDOR:
IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES
C.1.: 0918641531

~ SECRETARIA DEL DEPORTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta sohcntud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo ¢} caso de que por necesidades institucionales ia

N

Autoridad Nominadara autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

-/-\]NDRE/\ SOTOMAYOR ANDRADE

SECRETARIA DEL DEPORTE

ECON.

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos

excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autori
delegado. E o
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Institucion: SECRETARIA DEL DEPORTE NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: SECRETARIA DEL DEPORTE - PLANTA CENTRAL 425 19 09 19 |1
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA ‘
g
Y
1
B
i
i+
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $20,000.00 "\’;
TOTAL PRESUPUESTARIO $20,000.00
TOTAL
SON: VEINTE MIL DOLARES
DESCRIPCION: ‘ .
En referencia al memorando No. SD-DPI-2019-0070, certifico la disponibliidad presupuestaria para e! pago de Viéticos y Subsistencias al Interior para los funcionariogy - !
servidores de la Institucion para sl ejercicio fiscal 2019. Actualizacion CP No. 73. ]
f’
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!

' BQQACION
ESTADO EGISTRADO; APROBADO:
APROBADO (// 7 L ;% “
FECHA: N —___
19/09/2019 \-/D —
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FORMULARIO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

R
P

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. INFORME DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC:ONALES:
10-IA-CAID- 2019 FECHA INFORME (dd-mmm-aaaa)
B 18-09-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES COORDINADORA DE ADMINISTRACION E INFRAESTUCTURA
7 7 ) o DEPORTIVA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
MACHALA -EL ORO COORDINACION DE ADMINISTRACION E INFRAESTUCTURA
DEPORTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sra. Irene Andrade, Ing. Juan Fernando Cérdenas

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Jueves 12 de septiembre de 2019

09:10 - 10:20: Salida de la ciudad de Quito hacia Santa Rosa, via aérea

10:40 - 11:30 Movilizacion hacia la ciudad de Machala, en vehiculo de la Secretaria del Deporte, que se
encontraba en Machala cumpliendo con otra movilizacion.

11h30 - 14:30: Reunion en Coliseo 3.000 en la ciudad de Machala, con el Ing. Pablo Baquerizo,
Fiscalizador de Inmobiliar y con el Contratista de la Empresa CHINA CAMC.

14:30 - 15:00: Almuerzo

15:00 - 17:00: Visita al Polideportivo Tipo B, para verificar el estado de la Infraestructura.

17:00 - 18:30: Reunién en las oficinas de la Federacion Deportiva de EI Oro con su Presidente, Ing.
Ronald Batallas y Administradora, Ing. Maria Augusta Cedillo.

18:30 — 19:30: Meriendo

19:30 Descanso en el hotel

Viernes 13 de septiembre 2019

09:00 - 19:00: Salida de la ciudad de Machala hacia la ciudad de Quito, en vehiculo institucional con el
conductor Sr. Abilic Bernal

19:00 Llegada a Quito

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
- —— - Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 12/09/2019 13/09/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

(dd-mmm-aaaa) residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

- = institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

HORA
09:10 19:00
(hh:mm)
1
e TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA -
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME Quito — Santa Rosa 12/09/2019 09:10 12/09/2019 10:20
TERRESTRE INSTITUCIONAL Santa Rosa-Machala 12/09/2019 10:40 12/09/2019 11:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Machala- Quito 13/09/2019 09:00 13/09/2019 19:00




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

7 N
IRENE ELIZABETH ANDRADE AVILES
C.1.: 0918641531

NOTA

El presente informe deberda presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario ia
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad
o su delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

A

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

(1]
e

} A a—

ECON. ANDREA S@TIMAYGR ANDRADE
SECRETARIA DEL DEPORTE

| EJoN. ANDREA SBTOMAYOR ANDRADE
SECRETARIA DEL DEPORTE
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VUELA BCUADOR L U

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero |
NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

ANDRADE/IRENE
VUELO DE A
EQ0161 QUITO SANTA ROSA
PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO
08:40 4C
NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA BOLETO ELECTRONICO
19 09:10 2696000384402
FECHA CLASE RESERVA
12SEP19 H MEHS5N

EQUIPAJE

S\Q Equipaje facturado *+., Equipaje de mano

Es la cantidad de equipaje que un pasajero puede llevar sin costo y se Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un
expresa en peso, dimensiones o piezas. Si dispone de equipaje para peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
chequear, debe presentarse en los mostradores de chequeo asignados internacionales. El tamario del equipaje debe permitir su ubicacion en los
para Web Check In, minimo 90 minutos antes de su vuelo nacional y 3 racks o bajo su asiento.

horas antes de su vuelo internacional. Para mayor informacién de su
franquicia de equipaje consultar en politicas de equipaje disponibles en
www.tame.com.ec.

DOCUMENTOS DE VIAJE

Para vuelos Nacionales los documentos aceptados para viajar son: Cédula de ciudadania, pasaporte, papeleta de votacion, licencia de conducir,
partida de nacimiento para menores de edad, denuncia de documentos extraviados emitido por el Consejo de la Judicatura y/o tarjeta de
identificacion otorgada por una institucion.

INFORMAGOES IMPORTANTES

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos
Internacionales Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su
vuelo, para realizar revisién de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.




tame

VUELA ECUADGA .

Tarjeta de embarque I
Copia para el aeropuerto

VIAJERO FRECUENTE

NOMBRE
ANDRADE/IRENE

VUELO
EQO0161

PUERTA
NUMERO DE SECUENCIA
19

FECHA
12SEP19

DE
QUITO

HORA DE EMBARQUE
08:40

HORA DE SALIDA
09:10

CLASE
H

1y
SERVICIO ESPECIAL

A
SANTA ROSA

ASIENTO
4C

BOLETO ELECTRONICO
2696000384402

RESERVA
MEHSN



